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LOI NOI AU

C6 van hoc tap (CVHT) dong vai trd rat quan trong va anh huong khong nho dén
su thanh cong trong hoc tap, rén luyén cua sinh vién. M&i CVHT sé la cau ndi gita
sinh vién va Nha truong.

CVHT la nguoi tu van va hd tro sinh vién phat huy téi da kha nang hoc tap, rén
luyén va nghién cau khoa hoc, lya chon dang ky hoc phan phi hop dé dap ang muc
tiéu tot nghiép va kha niang tim dwoc viéc 1am sau khi ra Truong, theo ddi qué trinh
hoc tap, rén luyén cua sinh vién nham gitip sinh vién diéu chinh kip thoi hodc dua ra
mét lya chon ding trong qua trinh hoc tap, dong thoi quan Iy, huéng dan va chi dao
l6p dugc phan cong phu trach. CVHT duoc cap tai khoan dé truy cap dit liéu tra ctu
qua trinh hoc tap cua sinh vién do don vi minh phu trach.

Trude day ton tai chie danh “Gido vién cha nhiém” nhung thyuc chat vai trd cua
gido vién cha nhiém va CVHT khé giong nhau. Mot 13, ca CVHT va giéo vién chi
nhiém déu la cau néi giira sinh vién va Nha truong. Hai 13, ho déu 13 ngudi dong hanh
cuing sinh vién trong sudt nhitng nam hoc dai hoc. Va cubi cing, ho 1a trg tha dac luc
gitip 1anh dao céc cap trong Nha truong ra quyét dinh quan Iy phi hop. Tuy nhién, vé
yéu cau ndi dung cdng viéc thi CVHT c6 nhimg diém rat khac so véi gido vién chi nhiém:

Truéc hét, CVHT la ngudi gilp sinh vién hiéu rd hon nganh hoc ma sinh vién da
lya chon, gilp sinh vién khang dinh lai quyét dinh lya chon nganh nghé ma truéc day
do thiéu thong tin c6 thé ho chua that hiéu hét nhitng nganh nghé ma ho da chon.

Thi hai, CVHT gidp sinh vién xay dung dinh hudng va ké hoach hoc tap, trong
d6 CVHT phai gilp sinh vién hiéu rd muc tiéu, noi dung, chuong trinh mén hoc, 16
trinh hoc tap cua céc giai doan, cac nam hoc. CVHT tu vén gilip sinh vién nhimng diéu
kién tién quyét khi lya chon mdn hoc va xac dinh mén nao hoc truéc, mén nao hoc sau
va nhitng noi dung can giai quyét dé hoan thanh tot nhat mén hoc. Néu CVHT la gido
vién tryc tiép giang day cac mon hoc cu thé caa nhém hay 16p minh 1am c6 van thi c6
thé tu van cho sinh vién nhiing van dé cu thé hon nhu xac dinh nhitng van dé nao can
giai quyét o trén 16p, van dé nao lam viéc theo nhém, van dé nao sinh vién tu hoc &
nha va huéng dan nhitng hoat dong tu hoc cho sinh vién...

Thir ba, CVHT 1a ngudi huéng dan sinh vién lya chon va tim kiém cac phuong
tién hoc tap, cac ngudn tai liéu tham khao phuc vu cho hoc tap mét cach co hiéu qua.
Hon ai hét CVHT ciing 1a cac giang vién nam rd tinh hinh trang thiét bi, phong thi
nghiém va cac ngudn tai liéu phuc vu hoc tap caa co s dao tao rd nhat, vi vay ho sé 1a
ngudi tu van, hudng dan tét nhat cho sinh vién trong qué trinh hoc tap ¢ trén 16p va tu
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hoc & nha. CVHT gilp sinh vién rGt ngan qué trinh tim kiém tai liéu va lya chon
nhitng tai liéu dang tin cay nhit dé hoc tap va tham khao.

Thi tw, CVHT 1a ngudi theo ddi sy tién bo trong qué trinh hoc tap cua sinh vién
va ké hoach, tién d¢ hoc tap cua sinh vién. CVHT khéng chi kiém tra qua trinh hoc tap
& trén 16p ma con kiém tra qua trinh tu hoc cua sinh vién, kip thoi udn nan nhitng léch
lac trong hoc tap va thuc hién ké hoach, tién do hoc tap cua sinh vién, kip thoi dua ra
nhitng loi khuyén bé ich, gitp sinh vién ty didu chinh nhiing 1éch lac c6 thé xay ra.

Tha nam, véi sy gan giii véi sinh vién, hiéu rd tam tu, nguyén vong cua ho,
CVHT c6 thé 1a ngudi ma sinh vién tin cay dé tu van cho ho nhiing van dé trong cudc
séng, 1a tim guong dé thuc hién nhiém vu gido duc dao duc cho sinh vién, thuc hién
nhiém vu gido duc toan dién trong dao tao cua Nha truong.

Dé hd tro cac CVHT trong qua trinh thuc hién nhiém vy, Nha truong bién soan
cudn tai lidu “Hudng dan cong tac ¢b van hoc tap” nay. Hy vong day 1a cudn cam nang
gitp cho cac C van hoc tap hoan thanh tét nhiém vu caa minh.



PHAN I
MOQT SO LUU Y POI VOI CO VAN HQC TAP

1. C6 van hoc tap

C6 van hoc tap (CVHT) 1a nguoi dugc Hiéu truéng bd nhiém dé dam nhan cong
viéc tu van va hd tro sinh vién phat huy téi da kha nang hoc tap, nghién ctu khoa hoc
va dinh huéng nghé nghiép; theo déi qua trinh hoc tap, rén luyén caa sinh vién va thuc
hién céng tac quan ly sinh vién l6p dugc phéan cong;

2. Tiéu chuin ciia C6 van hoc tip

CVHT duoc lya chon tur cac giang vién thudc cac Khoa chuyén mon dang cong tac
tai truong va phai dap (g cac tiéu chuan sau:

1. Chap hanh tét cha truong, dudng 16i, chinh sach cia Bang, phép luat caa Nha
nudc, ¢ pham chat chinh tri va dao duc tot, co tinh than trach nhiém trong cong tac,
nhiét tinh d6i véi nhiém vu dugc giao, khong bi ky luat tir hinh thie canh céo tro 1én
trong vong 2 nim trudc ngay bo nhiém;

2. C6 it nhat 2 nam cong t&c tai trudng, c6 chuyén mdn virng vang, co uy tin trong
doi ngii can bg, vién chuc cua truong;

3. Ndm vitng vé muc tiéu dao tao, chuwong trinh dao tao; cac quy dinh, quy trinh
trong cong tac ddo tao, cong tac sinh vién va cic cong tac khac co lién quan dén sinh
Vvién tai truong.

4. Thuong xuyén lam viéc va giang day tai Truong, truong hop phai di cong tac
thi thoi gian lién tuc khéng qua mot thang trong mot hoc ky. Trong truong hop duoc
diéu dong di cong tac voi thoi gian dai, béo cao véi BCN Khoa dé phan cong CVHT mai.
3. Chirc ning ciia Co véan hoc tap

1. Tu van, tro gitip sinh vién trong hoc tap, nghién ciu khoa hoc, dinh huéng nghé nghiép;

2. Quan ly sinh vién trong qua trinh hoc tap va rén luyén tai truong;

3. Tham muu cho lanh dao truong, khoa cac vin dé lién quan dén cong tac gido
duc va dao tao, nghién ciru khoa hoc cua sinh vién va dao tao theo nhu cau x& hoi.
4. Nhiém vu cuaa Cd van hoc tap

1. Trong céng tac tw van, tro gitip sinh vién hoc tap, nghién ciru khoa hoc,
dinh hwéng nghé nghiép:

a. Trién khai t&i sinh vién cac quy ché cua Bo Gido duc va Pao tao, quy dinh
cua Nha truong lién quan cong tac dao tao. Thudng xuyén cap nhat nhimg thay d6i, bo
sung trong quy ché, quy dinh dé tu van, hd tro sinh vién trong qua trinh hoc tap,
nghién ciu khoa hoc tai truong.

b. Tu van cho sinh vién phuong phap hoc dai hoc, phuong phap nghién ciru
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khoa hoc, ki ning thu thap va xir ly théng tin, cach thic tim kiém va khai thac nguén
tai liéu phuc vu cho hoc tap va nghién ctu khoa hoc;

c. Thao luan va huéng dan cho sinh vién chwong trinh dao tao toan khda va
cach lya chon hoc phan, tuan thu cac diéu kién tién quyét cua tirng hoc phan;

d. Hudng dan quy trinh, tha tuc cho sinh vién ding ky khéi lwong hoc tap, sé
tin chi tdi thiéu, tdi da, diéu kién tién quyét; Hay hoic dang ky bo sung hoc phan; Ké
hoach va hinh thutc thi, kiém tra, tha tuc hoc lai, hoc cai thién diém, hoc vuot, hoc hai
chuong trinh déng thoi;

e. Thao luan va tro gilp sinh vién trong viéc lua chon noi thuc tap, lua chon dé
tai khoa luan, tiéu luan, dé tai nghién ctu khoa hoc phi hop véi ning lyc, nguyén
vong va dinh hudng nghé nghiép cua sinh vién;

f. Phdi hop véi Phong DPao tao trong viéc theo ddi két qua hoc tap cua sinh vién.
Tu van cho sinh vién diéu chinh ké hoach hoc tap cho phi hop véi ning luc va hoan
canh thuc té. Nhac nhg, dong vién sinh vién khi thay két qua hoc tap giam sut, c6 bién
phap gitp d& kip thoi nhitng sinh vién cham tién do, canh béo hoc tap...;

g. Tu van va dinh huéng cho sinh vién trudc khi sinh vién dang ky vao cac
chuyén nganh.

2. Trong cdng tac quan ly sinh vién

a. Nam dugc cac thong tin ca nhan co ban cua sinh vién dugc phan cong phu
trach nhu: s6 dién thoai, dia chi email, dia chi gia dinh, hoan canh gia dinh... dé lién
lac khi can thiét

b. T6 chtic dai hoi 16p hang nim; phé chuan danh sach ban can sy 16p; t6 chic
sinh hoat 16p dinh ky;

c. Trién khai t&i sinh vién cac quy ché cua Bo Giéo duc va Pao tao, quy dinh
cua Nha truong lién quan cong tac sinh vién; cac quy dinh, quy trinh trong viéc giai
quyét cac ché do, chinh sach co lién quan dén sinh vién.

d. Nam bat tinh hinh, dién bién tu tuong, nguyén vong cua sinh vién, truc tiép
giai quyét hoic phan anh kip thoi véi 1anh dao Khoa, cac phong chiic ning dé phdi
hop giai quyét nhitng van dé lién quan dén sinh vién.

e. Phdi hop vai Phong Cong tac HSSV trong viéc giéo duc pham chat chinh tri,
dao duc, tac phong, 16i séng cho sinh vién; kiém tra viéc tuan thu cac quy dinh, quy
ché ciia Nha trudng.

f. Phdi hop chat ché véi to chitc Poan TNCSHCM, Hoi sinh vién dé theo doi
danh gia toan dién vé hoc tap va rén luyén cua sinh vién. Danh gia diém rén luyén cho
sinh vién phai theo dung quy dinh, dam bao chinh xac, céng bang, dan chu, cdng khai.

g. To chirc hop 16p xét khen thuong, ky luat sinh vién;
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h. Tu vén va dinh hudéng cho sinh vién trong viéc tham gia cac hoat dong doan
thé, cac hoat dong x4 hoi va hoat dong ngoai khda lanh manh, bé ich.

3. Cac nhiém vu khac:

a. Tham gia céc cudc hop, tap hudn chuyén mén, nghiép vu lién quan dén cong
tac CVHT; tham gia hop tong két, danh gia hoat dong cong tic CVHT hang nam do
Nha truong td chic.

b. Xay dung ban ké hoach hoat dong cia CVHT theo nidm hoc;

c. Xay dung va cong khai lich tiép sinh vién, thoi gian va dja diém tiép sinh
vién dinh ky; cung cap cho sinh vién sé dién thoai, dia chi email dé sinh vién lién lac
trong trudng hop can thiét;

d. Théng bao két qua hoc tap, rén luyén va tién do hoc tap cua sinh vién hang
ky toi gia dinh sinh vién;

e. Ban giao day du, kip thoi céc s6 liéu va cac van dé co lién quan dén sinh vién
khi chuyén giao nhiém vu CVHT cho ngudi khac theo su phan cong cua Nha truong;

f. Thuc hién ché do bao cao thong ké theo yéu cau cia Nha truong.

5. Quyén han ciia C6 van hoc tip

1. Puoc quyén kiém diém, phé binh trudc tap thé 16p, trir diém rén luyén cac sinh
vién vi pham ndi quy, quy ché.

2. Pugc dé nghi Hoi dong khen thuong, ky luat sinh vién Nha truong biéu duong
khen thudéng nhirng ca nhan, tap thé sinh vién c6 thanh tich xuat sac trong hoc tap, rén
luyén va kién nghi xir Iy ky luat sinh vién theo quy ché sinh vién;

3. Pugc tham du hop Hoi dong xét thi dua, khen thuong, ky luat sinh vién cap
Khoa ddi véi sinh vién thuoc 16p minh phu trach dé phét biéu y kién, dé xuat hinh thirc
khen thuéng, ky luat nhung khong dugc quyén biéu quyét;

4. Pugc tham gia cac budi tap huan, boi dudng chuyén mén nghiép vu cho
CVHT, tham gia hop tong két, danh gia hoat dong cong tic CVHT hang nim do Nha
truong to chirc; dugc cung cap day du céc tai liéu, bo cong cu, phuong tién cho viéc
thuc hién nhiém vu CVHT,;

5. Pugc cung cip thong tin ca nhan cua sinh vién trong truong hop can thiét dé
phuc vu cho cdng tac quan 1y sinh vién; duoc b tri phong hoc dé t6 chac hop 16p,
dugc cung cap thong tin vé két qua xét tién do hoc tap cua sinh vién 16p; duoc cip tai
khoan IU dé theo dbi két qua hoc tap, rén luyén va hd tro sinh vién 16p trong qua trinh
dang ky hoc;

6. Chu dong, sang tao trong cong tac quan 1y, tu van, hudng dan sinh vién nham
tao diéu kién gitip d& sinh vién hoan thanh tt nhiém vu hoc tap cua minh;






PHAN II
MOT SO QUY PINH CUA TRUONG
CO LIEN QUAN PEN CONG TAC CO VAN HQC TAP

1. Quy dinh vé cong tac Cd van hoc tap
Quyét dinh sb 1261/QD-PHKT&QTKD-CTSV ngay 25 thang 12 nim 2018
cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc ban hanh Quy
dinh Céng tac C6 van hoc tap dbi voi chuong trinh dao tao hé chinh quy.

Toan van Quy dinh dugc dang tai trén website cua Truong theo dia chi:

https://tueba.edu.vn/bai-viet/Quy-Dinh-Cong-Tac-Co-Van-Hoc-Tap-Doi-
Voi-Chuong-Trinh-Dao-Tao-He-Chinh-Quy-1391.html

2. Quy dinh vé cong tic Pao tao
Quyét dinh s6 1012/QP-PHKT&QTKD-DT ngay 30 thang 8 nam 2024 cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc ban hanh Quy
dinh dao tao trinh d6 dai hoc theo hé thdng tin chi cua Truong Pai hoc Kinh té va
Quan tri kinh doanh.

Toan van Quy dinh dugc dang tai trén website cua Truong theo dia chi:

https://tueba.edu.vn/bai-viet/Quy-Dinh-Ve-Dao-Tao-Trinh-Do-Dai-Hoc-
Theo-He-Thong-Tin-Chi-Cua-Truong-Dh-Kinh-Te-Va-Quan-Tri-Kinh-
Doanh-(Ap-Dung-Tu-Khoa-Tuyen-Sinh-Nam-2021)-2937.html

3. Quy dinh vé cong tac HSSV
Quyét dinh s6 1181/QD-PHKT&QTKD-CTSV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc Ban hanh Quy
ché Cong tac sinh vién dao tao theo hinh thirc chinh quy tai Truong Pai hoc Kinh té va
Quan tri kinh doanh.

Toan van Quy dinh dugc dang tai trén website cua Truong theo dia chi:


https://tueba.edu.vn/bai-viet/Quy-Dinh-Cong-Tac-Co-Van-Hoc-Tap-Doi-Voi-Chuong-Trinh-Dao-Tao-He-Chinh-Quy-1391.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Quy-Dinh-Cong-Tac-Co-Van-Hoc-Tap-Doi-Voi-Chuong-Trinh-Dao-Tao-He-Chinh-Quy-1391.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Quy-Dinh-Ve-Dao-Tao-Trinh-Do-Dai-Hoc-Theo-He-Thong-Tin-Chi-Cua-Truong-Dh-Kinh-Te-Va-Quan-Tri-Kinh-Doanh-(Ap-Dung-Tu-Khoa-Tuyen-Sinh-Nam-2021)-2937.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Quy-Dinh-Ve-Dao-Tao-Trinh-Do-Dai-Hoc-Theo-He-Thong-Tin-Chi-Cua-Truong-Dh-Kinh-Te-Va-Quan-Tri-Kinh-Doanh-(Ap-Dung-Tu-Khoa-Tuyen-Sinh-Nam-2021)-2937.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Quy-Dinh-Ve-Dao-Tao-Trinh-Do-Dai-Hoc-Theo-He-Thong-Tin-Chi-Cua-Truong-Dh-Kinh-Te-Va-Quan-Tri-Kinh-Doanh-(Ap-Dung-Tu-Khoa-Tuyen-Sinh-Nam-2021)-2937.html

https://tueba.edu.vn/bai-viet/VVan-Ban-Cong-Tac---Hssv-120.html

4. Quy dinh vé danh gia két qua rén luyén

Quyét dinh sb 1149/QD-DHKT&QTKD-CTSV ngay 14 thang 11 nim 2022
cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc ban hanh Quy
ché danh gia két qua rén luyén cua sinh vién hé chinh quy tai Truong Pai hoc Kinh té
va Quan tri kinh doanh.

Quyét dinh s6 1132/QD-DHKT&QTKD-CTSV ngay 26 thang 9 nim 2022 cua
Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té va Quan trj kinh doanh vé viéc stra doi, bd sung
Quy ché danh gia két qua rén luyén cua sinh vién hé chinh quy tai Truong Pai hoc
Kinh té va Quan tri kinh doanh.

Toan van Quy dinh dugc dang tai trén website ctia Truong theo dia chi:

https://tueba.edu.vn/bai-viet/Van-Ban-Cong-Tac---Hssv-120.html

5. Quy dinh vé mién, giam hoc phi
Quyét dinh sé 579/QP-PHKT&QTKD-CTSV ngay 24 thang 5 nim 2024 cua
Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc ban hanh Quy
dinh mién, giam hoc phi ddi voi nguoi hoc trinh d6 dao tao dai hoc chinh quy tai
Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

Toan van Quy dinh dugc dang tai trén website cua Truong theo dia chi:

https://tueba.edu.vn/bai-viet/VVan-Ban-Cong-Tac---Hssv-120.html

6. Quy dinh vé hec bong khuyén khich hec tap, hec bong tai tro
Quyét dinh s6 422/QD-DHKT&QTKD-CTSV ngay 29 thang 4 nim 2014 cia
Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc ban hanh Quy
dinh xé c4p hoc béng KKHT, hoc bong tai tro cho sinh vién hé dai hoc chinh quy tai
Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.


https://tueba.edu.vn/bai-viet/Van-Ban-Cong-Tac---Hssv-120.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Van-Ban-Cong-Tac---Hssv-120.html
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Toan van Quy dinh dugc dang tai trén website cua Truong theo dia chi:

https://tueba.edu.vn/bai-viet/Van-Ban-Cong-Tac---Hssv-120.html

7. Quy tic wng Xxir viin héa ciia ngudi hoc
Quyét dinh sé 813/QP-PHKT&QTKD-CTSV ngay 06 thang 9 nim 2019 cua
Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc ban hanh “Bo
Quy tic (ng xir vin hoa ciia ngudi hoc” tai Trudng Dai hoc Kinh té va Quan trj kinh
doanh.

Toan van Quy dinh dugc dang tai trén website cia Truong theo dia chi:

https://tueba.edu.vn/bai-viet/Van-Ban-Cong-Tac---Hssv-120.html

8. Chuan diu ra va khung chwong trinh dao tao

Toan van Quy dinh vé viéc ban hanh chuan dau ra va chuong trinh dao tao trinh

d6 dai hoc dugc dang tai trén website cua Truong theo dia chi:

https://tueba.edu.vn/chuyen-mucs/Chuong-Trinh-Dao-Tao-59-85-1.html

9. Quy dinh vé thi va quan Iy két qua hoc tap
Quyét dinh s6 510/QD-PHKT&QTKD-KT&DBCLGD ngay 13 thing 5 nim
2024 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc ban
hanh Quy dinh vé thi va quan Iy két qua hoc tap cua sinh vién hé dao tao chinh quy tai
Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

Toan van Quy dinh dugc dang tai trén website cua Truong theo dia chi:


https://tueba.edu.vn/bai-viet/Van-Ban-Cong-Tac---Hssv-120.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Van-Ban-Cong-Tac---Hssv-120.html
https://tueba.edu.vn/chuyen-mucs/Chuong-Trinh-Dao-Tao-59-85-1.html

https://tueba.edu.vn/bai-viet/Van-Ban-Khao-Thi-Va-Dam-Bao-Chat-
Luong-128.html

10. Quy dinh vé hoat ddng nghién citu khoa hoc cia sinh vién
Quyét dinh s 1217/QD-DHKT&QTKD-KHCN ngay 09 thang 12 nim 2019
cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc ban hanh Quy
dinh vé hoat dong nghién cttu khoa hoc cua sinh vién tai Truong Pai hoc Kinh té va
Quan tri kinh doanh.
Toan van Quy dinh duoc dang tai trén website cia Truong theo dia chi:

https://tueba.edu.vn/bai-viet/Van-Ban-Khcn-&-Htgt-124.html

11. Quy dinh mwc thu hoc phi nam hoc 2024-2025

Quyét dinh sé 964/QD-DHKT&QTKD-KHTC ngay 20 thang 8 nam 2024 cua
Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc Quy dinh muc thu
hoc phi nam hoc 2024-2025.

Toan van Quy dinh dugc dang tai trén website cua Truong theo dia chi:

https://tueba.edu.vn/bai-viet/Quyet-Dinh-Muc-Thu-Hoc-Phi-Nam-Hoc-
2024-2025-2826.html
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PHAN I11
CAC PON VI CHUC NANG PHU TRACH GIAI QUYET
MOQT SO NOQI DUNG CONG VIEC CO LIEN QUAN PEN SINH VIEN

PON VI/CONG VIEC PHU TRACH GHI CHU

PHONG PAO TAO
- Chuong trinh dao tao;
- Lich thi (Thi ghép, Hodn thi, D6i ca thi);
- Chuyén nganh/chuong trinh dao tao;
- Hoc chuong trinh thir hai;
- Xét hoc phan twong duong;
- X¢ét tot nghiép;
- Thuc tap moén hoc, thuc tap tbt nghiép;
- Hoc Gi4o duc qudc phong;
- bang ky chuong trinh dao tao;
- Xay dung khoi luong va ké hoach giang day hang nim;
- Xay dung thoi khoa biéu;
- Quan ly dang ky hoc;
- Quan ly diém (Cap bang diém; Piém stra; Piém tuong duong);

- Xét tién d6 hoc tap;

PHONG CONG TAC HSSV

- Cap phat thé sinh vién;

- Cap gidy xac nhén 14 sinh vién cia trudng;

- Cap gidy xac nhan cho sinh vién 1am thu tuc vay von;

- Cép gidy chtng nhan t6t nghiép tam thoi;

- Cap phat vin bang t6t nghiép dai hoc;

- Cong tac bao hiém cho sinh vién;

- Cong tac ché d6 chinh sach theo qui dinh ddi voi sinh vién: mién
giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, hd tro hoc tap, tro cép xa
hoi...

- Cong tac xét cap hoc bong khuyén khich hoc tap, hoc bong tai tro
va hoc bong ngoai ngan sach cho sinh vién;

- Giai quyét cac thu tuc lién quan dén viéc: xin théi hoc, nghi hoc

tam thoi va bao luu két qua hoc tip, chuyén 16p, chuyén truong. ..

- Giai quyét cac thu tuc lién quan dén viéc ctr sinh vién di trao doi,
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hoc tap, thuc tap sinh tai nudc ngoai, giao lvu VHVN, TDTT....
- Xét diém rén luyén;

- Xét khen thudng, ky luat sinh vién;

- Phéi hop t6 chtrc kham strc khoe cho sinh vién;

- Quan 1y sinh vién ngoai tru;

- Tao tai khoan ding nhap hé thong 1U va hé théng LMS;

- Cung cép thong tin viéc 1am va co viée 1am cho sinh vién:;

PHONG KHCN VA HTQT

- Hoat dong nghién ciru khoa hoc trong sinh vién (dang ky dé tai,
huéng dan, bao veé...);

- T6 chiic cudc thi sinh vién nghién ciru khoa hoc trong pham vi
Truong;

- Chuong trinh trao doi sinh vién, giao luu vin hoa va chuong trinh

thuc tap nghé nghiép;

PHONG KHAO THI VA PBCLGD

- T6 chure thi va cham thi két thiic hoc phén cac mon hoc;

- T6 chirc chdm phiic khao cic mén thi két thuc hoc phan;

- Panh gia sinh vién tét nghiép theo chuan dau ra;

- Khao sat lay y cac bén lién quan vé hoat dong gio duc dao tao cua
Nha truong;

- T6 chirc diéu tra, khao sat can bo vién chirc, giang vién, nguoi hoc

vé cong tac quan 1y, dao tao ctia Nha trudng;

PHONG KE HOACH - TAI CHINH

- Gidi quyét cac van dé lién quan dén thu va ndp hoc phi cua sinh vién
- Thanh toan hoc bong, ché dd chinh sach cho sinh vién;

PHONG QUAN TRI - PHUC VU

- Quan ly, diéu hanh viéc sir dung co so vat chat c6 hiéu qua phuc vu

cong tac gidng day, nghién ctru va hoc tap;
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- Quan ly st dung dién, phong chdy chira chay, an toan lao dong cho
cac don vi va ca nhan trong Truong;
- Bao quan trang thiét bi phuc vu quan 1y, giang day (thiét bi chiéu

sang, lam mat, may tinh, may chiéu, ...)

TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN

- Quan ly, bao tri, bao dudng va van hanh hoat dong cua toan b hé
thng ha tAng Cong nghé théng tin ctia Nha trudng.

- Quan ly, bao dudng va van hanh hoat dong toan bo hé théng Thu
vién cua Nha truong.

- Ho trg k¥ thuat cho cac don vi trong truong trong khai thac, tmg
dung CNTT, TV phuc vu cong tac quan ly.

- Xay dung va quan ly co so dir liéu cac van ban quan trong cia Nha
truong

- T6 chire va quan ly t6t hoat dong thu vién nham phuc vu c6 hiéu
qua viéc khai thac va st dung thong tin — tu li¢u cia can b, giang
vién va sinh vién.

- Quan trj cong thong tin dién tr cia Nha truong, quan tri k¥ thuat
cac phan mém quan 1y khac phuc vu cong tic diéu hanh quan ly
chung va cong tac ddi ndi, déi ngoai ctia Nha trudng.

- Cép lai mat khau hé théng 1U;

- Tao tai khoan CVHT;

- Tao tai khodn email truong cho sinh vién.

TRUNG TAM NGOAI NGU - TIN HQC

- T chirc cac 16p dao tao boi dudng ngoai ngir, tin hoc theo nhu
cau cta x4 hoi.

- T6 chure kiém tra, cip gidy chimg nhan k¥ ning tiéng Anh trinh do
A2, B1, B2 theo phan cip cua Dai hoc Thai Nguyén.

- T6 chirc dao tao, bdi dudng, kiém tra va cap ching chi ngoai ngir

va tin hoc;
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PHAN IV
HUONG DAN MOQT SO NOI DUNG CONG TAC CO VAN HQC TAP

I. KE HOACH TU VAN, HO TRQ SINH VIEN CUA CO VAN HQC TAP
1.1. Déi vdi sinh vién niam thir 1

Vé6i nam dau tién, cac sinh vién con rat bd ngd voi hinh thic hoc tap khac han
véi e con hoc phd thdng, ban bé méi, thay ¢6 méi....Phan 16n céc sinh vién van con
rut re, thu dong va chua xac dinh 16 rang phuong hudng hoc tap dac biét 1a hoan toan
xa la vai cach thire dao tao tin chi. Trong nam hoc ndy, mét s6 ¢ong viéc trong tam cua
CVHT nhu sau:
1.1.1. Nam ré so yéu Iy lich cua ting sinh vién

Nam rd so yéu Iy lich cua ting sinh vién 1a diéu rat quan trong d6i vgi CVHT,
Thong qua so yéu Iy lich, CVHT budc dau cé thé tim hiéu va danh gia so bd vé tinh
cach, hoan canh gia dinh cua cac sinh vién. Nho do sé giup cho CVHT linh hoat hon
trong céch tiép xdc vaoi tirng thanh vién cua 16p va lién hé véi gia dinh khi can thiét.
* K¢ hoach thyc hién: Xay dung bang Iy lich trich ngang sinh vién, thdng tin phu hop
véi yéu cau quan ly.
1.1.2. Gioi thiéu khung chwong trinh dao tao

Huéng dan cho sinh vién tim hiéu chuong trinh dao tao cua khoa, nganh va
cach lya chon hoc phan 1a céng viéc quan trong hang dau cuia CVHT.
* K& hoach thuc hién:

- Gidi thiéu ké hoach hoc tap toan khoa va huéng dan sinh vién sap xép mon
hoc trong cac hoc ky sao cho hop ly.

- Huéng dan sinh vién vé cach dang ky hoc phan cho tirng hoc Ky, tu van chon
hoc phan ty chon phli hop voi chuyén nganh dang hoc.
1.1.3. Tw van dinh huéng lwa chon nghé nghiép buée dau

Khéng phai sinh vién nao ciing hiéu rd nganh minh hoc vi d6i khi cac em ding
ky chon nganh hoc theo phong trao, theo ¥ kién bé me hay don gian vi khong du diém
hoc nganh khéc. Tham chi, sau khi hoc xong khoa hoc, nhiéu sinh vién khéng ré minh
cd thé dam nhiém nhiing vi tri nao, trong cac co quan to chirc nao. Do d6, néu duoc tu
van tir CVHT ngay tir nam tha nhét, sinh vién s& ¢6 y thirc hon vé lya chon nghé
nghiép lién quan dén nganh dao tao, ciing nhu s& ¢d y thirc tim hiéu vé cac co hoi nghé
nghiép dén véi minh ngay tir ndm thi nhat dé c6 thé chuan bj tét khi ra truong.
* Ké hoach thuc hién:

CVHT néu mét sé nghé nghiép c6 lién quan dén nganh hoc va yéu cau ciia nha
tuyén dung dé tir 46 giup sinh vién dinh hudng ra mot vai cong viéc phu hop véi ban
than sau nay.
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1.1.4. Lang nghe va di hop thirong xuyén

Sinh vién hoic rut ré khdng dam hoi CVHT hoic ¢t gap van dé nao ciing hoi
ma khong doc cac van ban tai liéu co lién quan. Diéu nay co thé gay kho khin cho
CVHT do khéng nim duoc tim tu nguyén vong cua sinh vién (trong trudong hop sinh
vién khong dam hoi) hodc phai tra 1oi qué nhiéu cau hoi cua sinh vién vao nhiing thoi
diém khong thich hop. Tuy nhién, moi ldc, moi noi, CVHT can to thai do ling nghe va
thau hiéu nguyén vong cua sinh vién, tao cho sinh vién sy gan giii va tin tuéng dé sinh
vién thé 16 hét nhitng diéu minh cin dwoc tu van. Thuc té hién nay, CVHT tu van cho
sinh vién chu yéu qua phuong tién dién thoai, email, con viéc gap truc tiép rat han ché.
Vi thé, do han ché vé thoi gian, hoan canh nén khong thé tu van dai va triét dé van dé
sinh vién can. Email 12 giai phap hiru hiéu hon, nhung khi khong tiép xdc vai sinh
vién, CVHT khong danh gia duoc tdm, sinh Iy, tinh cach cua sinh vién dé c6 thé dua ra
nhitng giai phap hop Iy. Cho nén, @& CVHT lam tét vai trd, CVHT can théng nhat cu
thé vé cach lam viéc, thoi gian gap truc tiép mdi tuan, thang, hoc ky...

* K& hoach thuc hién: Trao d6i va théng nhat véi sinh vién nhitng noi dung sau:

- Thoi gian cd thé gap sinh vién trong tuan.

- Thoi gian ¢6 thé nhan va nghe dién thoai.

- Quyeén han va trach nhiém caa Ban can su 16p, Ban chap hanh chi doan.

- Ngoai céc budi sinh hoat 16p dinh ky theo quy dinh, CVHT ¢6 thé t6 chirc cac
budi gap mat, sinh hoat nhom...dé ndm bt tinh hinh va tao su gan giii vai sinh vién.
1.2. Déi véi sinh vién nim thir 2, 3

Sinh vién nam thir 2 va 3 da quen véi cdc hoat dong cua truong, 16p, cach dang
Ky céc hoc phan....Trong giai doan nay, phan 16n cac van dé phat sinh c6 thé xay ra doi
V6i sinh vién lién quan dén viéc chon lua cac hoc phan phl hop, dinh huéng nghién
ctru khoa hoc, 1am khéa luan tét nghiép, dinh hudng nghé nghiép tuong lai...Do do,
CVHT ngoai viéc tu van cho SV dang ky s6 lugng tin chi, hoc phan phi hop véi ning
lyc ctia ban than dé han ché truong hop SV bi canh bao hoc tap; nhic SV ké hoach hoc
tap ngoai ngir dé dat chuan dau ra...thi CVHT thyuc hién mét sé nhiém vu chinh trong
giai doan nay nhu sau:

1.2.1. Tw van hoc tdp va nghién cizu khoa hoc

Sinh vién van con chua xac dinh rd phuong phap hoc tap ding din nhat la cac
sinh vién bi diém yéu kém trong nim hoc thir nhat thuong cam thay mat ty tin. Mat
khac sinh vién thuong c6 xu huéng dang ky t6i da s6 tin chi cho phép ciia mot hoc ky
ma khong nghi dén ning lrc cua minh.

* Ké hoach thuc hién:

- Dua vao két qua hoc tap cia nim trudc d6 dé danh gia so bo ning luc hoc tap
cua tirng sinh vién tir d6 giup ho 1ap ra ké hoach hoc tap phu hop.

- Gilp sinh vién nhan thac rd CVHT chi 1a nguoi tu van cho sinh vién chon
huéng ding din chtr khong phai 1a ngudi “dat tay chi viéc”, nén dat ra nhiing cau hoi
goi y dé gitp sinh vién bo di nhitng théi quen thy dong it chiu tim toi suy ngh.
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- Tu van sinh vién tu nang cao trinh d6 ngoai ng, tin hoc dé dap tng chuén
dau ra va goi ¥ nhiing tiéu chuan dé tim kiém viéc lam.

- Khuyén khich sinh vién hoc tap theo nhom.

- Khuyén khich sinh vién nghién citu khoa hoc va chi rd cac loi ich khi tham gia
hoat dong nay.

1.2.2. Tw van Ky ndng giao tiép

- Nhiéu sinh vién van chua c6 y thac cao vé& hanh vi cua minh, ching han nhu
thudng gay mat trat ty noi céng cong, vao lép khdng chd ¥ nghe giang va lam anh
huong dén sy tiép thu cua nguoi khac. Tinh than git gin vé sinh noi cong cong kém, vi
pham luat an toan giao thong.

- M6t bo phan sinh vién khi giao tiép voi giang vién hay CVHT chua tdt, thé
hién ¢ cach xung h6 hay cach hanh xir chua ding myc.

* Ké hoach thyc hign:

- Nhic nhé sinh vién vé y thic bao vé moéi trudng va y thic noi cong cong.
Khuyén khich sinh vién tham gia cac hoat dong bao vé méi truong vi cong dong.

- Nén théng qua cac cau chuyén hai hudc trong giao tiép dé nhic nho sinh vién
Vvé viéc cach xung ho hay cach hanh xir chua dung muc véi thay, ¢ caa minh.

1.2.3. Tw van lam khod ludn tot nghiép

CVHT tu van cho sinh vién (tir ndm tht 3) vé viéc 1am khoa luan tét nghiép va
tam quan trong cua viéc 1am khoa luan tot nghiép. Khoa luan tét nghiép 1a mot hoc
phan khé quan trong ddi voi sinh vién nam cudi. Tuy nhién, thoi gian danh cho thuc
hién khoa luan tét nghiép khong nhiéu, trong khi d6 sinh vién do khong chuan bi tir
trudc nén thuong thay doi dé tai, dé cuong lién tuc anh huéng dén chat luong luan van
va tién d6 1am khoa luan tot nghiép.

* Ké hoach thuc hién:

CVHT tu van dong thoi hudng dan sinh vién chuan bi nhitng dé tai yéu thich dé
c6 thé viét tt luan van.

1.3. Doi Vi sinh vién nim cuéi

+ Tu van cho sinh vién lya chon noi thuc tap, dé tai khoa luan, phu hop Véi
chuyén nganh dio tao, tao co hoi tét nhat dé sinh vién duoc tiép can vai hoat dong
chuy&n mén trong thuc tién.

+ Tiép tuc tu van, huéng dan, hd tro sinh vién lam khéa luan tét nghiép, néu
sinh vién khdng 1am khoa luan tét nghiép thi tu van cho sinh vién phuong phap hoc
tap phd hop cho cac mén hoc thay thé khoa luan tét nghiép.

+ Nhic nho sinh vién hoan thanh chuan dau ra (tin hoc, ngoai ngi).

+ Tu van cho sinh vién thdy duoc tinh da dang cua nhitng cong viéc co thé tim
duoc & bbi canh hién tai va cac diéu kién 1am viéc c6 thé gap phai.

+ Gi4o duc cho sinh vién thay rd gia tri quan trong cia mot nguoi lam viéc cé
tinh than trach nhiém, ky luat cao, c6 dao dic trong cong Viéc.

+ Tu van cho sinh vién hoan thién céc k§ ning mém can co, tic phong, trang
phuc khi di phong van.

+ Tu van cho sinh vién dang ky xét, hodn xét cong nhan tot nghiép.
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I1. CONG TAC TU VAN, HO TRQ SINH VIEN TRONG HQC TAP, NGHIEN
CUU KHOA HQC, PINH HUONG NGHE NGHIEP

1. CVHT tu van huéng nghiép cho sinh vién, gitp cho sinh vién xac dinh dwoc muc
tiéu phan dau hoan thién vé chuyén mén, nghiép vu phd hop véi vi tri 1am viéc trong
tuong lai (Co hoi viéc 1am cua sinh vién sau khi tét nghiép cac nganh/chuyén nganh
da0 tao trinh do dai hoc ¢ Nha truong). To chie sinh hoat 16p theo thoi khoa biéu cua
Phong dao tao xay dung, két hop tu van hudng nghiép va quan triét yéu cau, nhiém vu
caa sinh vién.,

2. CVHT tu van cho sinh vién vé& chuong trinh, ndi dung va quy ché dao tao, quy
ché cong tac sinh vién. CVHT t6 chac thao luan, tim hiéu vé noi dung, chuong trinh
dao tao va quy ché dao tao, gilp sinh vién nim rd chuong trinh ddo tao, quy dinh dao
tao theo hé thng tin chi (Chwong trinh dao tao toan khoa hé chinh quy; Chuong trinh
dao tao cung luc hai chuong trinh).

3. CVHT tu van cho sinh vién phwong phap hoc dai hoc, phuong phap tu hoc va
cach thuc tim kiém céc ngudn hoc liéu, tai liéu tham khao phuc vu hoc tap.

4. Tu van cho sinh vién cach thic xay dung ké hoach hoc tap cho toan khéa, tirng
nidm hoc va tung ky hoc. Can ctr chuong trinh dao tao toan khéa, CVHT hudng dan
sinh vién 1ap ké hoach hoc tap timg nam hoc, ky hoc; déng thoi 1ap va cap nhat bang
tong hop két qua hoc tap cia ca nhan. Panh dau nhitng mén hoc di ding ky thanh
cong, ghi diém mon hoc vao bang tong hop khi c6 diém mdn hoc. Pay 1a co sé dé diéu
chinh ké hoach hoc tap cho ky tiép theo.

5. Tu van, huéng dan, xac nhan sinh vién diang ky tin chi:

a) Thong bao lich dang ky hoc chinh thic trén IU ca nhéan cho sinh vién theo
théng bao tirng ky ctia Phong Pao tao.

b) Tu van sinh vién lya chon nhitng mon hoc s& dang ky trong ky. Trén co s&
ké hoach hoc tap cua ca nhan, ké hoach dao tao nam hoc cua Nha truong, tinh tién
quyét cia mon hoc, kha niang, diéu kién caa tung sinh vién , CVHT chi din sinh vién
dang ky tin chi trong tirng hoc ky. Tu van cho sinh vién c6 da kha ning, diéu kién hoc
vuot theo quy dinh.

¢) Tu van, huéng dan sinh vién cach ding ky tin chi trén phan mém quan 1y dao
tao cia Nha truong.

d) Ky xac nhan vao Phiéu dang ky, rat hoc phan cho sinh vién do minh phu trach.

e) Nam bt ly do nhiing sinh vién khong dang ky tin chi theo quy dinh, béo cao
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kip thoi v6i Truong khoa, Phong ban lién quan; dén déc nhirng sinh vién nay ding ky
hoc bo sung (néu co).

f) Tu van cho sinh vién rit b6t hoc phan da ding ky sau khi c6 két qua phan
loai hoc tap cua sinh vién theo tirng hoc ky; dang ky hoc lai, hoc cai thién.

Tu vén cho sinh vién khi d3 bi canh bao hoc tap 1an 1, nén tap trung vao céc
mon hoc cua ky sau dé tranh bi budc théi hoc do bi canh bao 2 l1an lién tiép. Nhic nho
sinh vién khi thiy két qua hoc tap giam sut, tu van cho sinh vién c6 giai phap hoc cai
thién ngay khi c6 thé. CVHT can phai luu bang két qua hoc tap cua lép theo ting hoc
Ky dé c¢6 co so tu van cho sinh vién trong I6p mét cach kip thoi.

g) Tu van V& nganh dao tao thir 2 cho sinh vién néu sinh vién c6 nguyén vong
hoc song nganh.

Trén co s& Ké hoach dio tao nam hoc ciia Nha truong, tinh tién quyét cia mon
hoc, chuwong trinh dao tao cting luc hai chuong trinh, nguyén vong, kha nang, diéu kién
cua tirng sinh vién, CVHT chi dan sinh vién dang ky hoc song nganh mot cach hop Iy
nhat. Dam bao giam thiéu sé6 mdn hoc thém ma van hoan thanh ca hai chuong trinh.

6. Quan ly qua trinh hoc tap cua sinh vién

a) Y&u cau sinh vién cap nhat thuong xuyén két qua hoc tap vao bang tong hop
két qua hoc tap cua ca nhan. Néu sinh vién c6 thac mac vé két qua thi KTHP thi 1am
don xin phuc khao giri vé Phong Khao thi va PBCLGD.

Pong thoi, CVHT lap va cap nhat Bang theo ddi tién do hoc tap cua sinh vién
dé quan ly qué trinh hoc tap cua sinh vién trong 16p va tu van cho sinh vién xay dung
ké hoach hoc tap & ky hoc tiép theo.

b) Nhic nhé sinh vién néu cé két qua hoc tap giam sut dé sinh vién diéu chinh
Kip thoi.

CVHT luu ¥ sinh vién 13 hang tét nghiép caa nhitng sinh vién c6 két qua hoc
tap loai xuat sic va gioi s& bi giam di mot mac néu: (i) C6 khdi luong cua cac hoc
phan phai thi lai (gom ca hoc lai) vuot quéa 5% so véi tong s tin chi quy dinh cho toan
chuong trinh; (ii) Bi Ky luat tir mic canh céo tro [én trong thoi gian hoc.

7. Tra 1oi cac cau hoi, y kién xin tu van cuaa sinh vién lién quan dén hoc tap cua sinh
vién trong pham vi tham quyén caa minh. Tranh chi dan, giai dap cac cau hoi co lién
quan dén nodi dung kién thiic chuyén mén cia cac mén hoc néu khong truc tiép giang
day mon hoc do.

8. Tu van va tro gilp sinh vién trong viéc lua chon noi thyc tap, lua chon dé tai bao
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céo, khoa luan, dang ky xét tt nghiép va dinh huéng nghé nghiép cua sinh vién.

a) Tu van cho sinh vién lya chon noi thuc tap, dé tai khoa luan, phu hop Véi
chuyén nganh dao tao, tao co hoi tét nhat dé sinh vién dugc tiép can véi hoat dong
chuy&n mén trong thuc tién.

b) Tu van cho sinh vién diang ky xét, hodn xét cong nhan tét nghiép. Khi mudn
xét cong nhan tét nghiép sinh vién phai 1am don va nop cho Khoa/Vién cua minh
trong thoi gian Nha trudng théng bao tiép nhan don xét tot nghiép.

9. Hd tro sinh vién ding ky hoc

Trudc khi bat dau hoc ky méi, sinh vién phai dang ky khdi luong hoc tap (ding
ky tin chi). CVHT tu van va duyét ké hoach hoc tap cho sinh vién trudc thoi diém
dang ky tin chi. Nhic sinh vién chit dong dang ky cac hoc phan trén céng thong tin
dang ky tin chi cua Nha truong dung thoi gian quy dinh.

Pé chuan bi dang ky tin chi, nhac sinh vién can tim hiéu cac thdng tin chi tiét vé
chuong trinh dao tao, ké hoach giang day trong ky, cac thong tin lién quan khéc, kiém
tra lai két qua hoc tap dé lap ké hoach hoc tap pht hop cho ban than.

- Xem chuong trinh dao tao: Dé biét duge cac hoc phﬁn/mén hoc thudc phén
kién thirc ndo, bat bude hay tu chon, s6 tin chi, ...

- Xem ké hoach dao tao: Bé biét dugc cac hoc phan/mdn hoc b tri trong mot
hoc ky, tong s6 tin chi téi da, tdi thiéu dugc ding ky trong mot hoc ky ...

- Xem lich hoc (thoi khoa biéu): bé biét duoc ca hoc, tiét hoc, phong hoc, cac
16p tin chi duogc Iva chon,...

- Xem thong bao lich dang ky tin chi: Dé biét dugc thoi gian dang ky tin chi.

10. Tu van va hudng dan sinh vién tham gia NCKH

a) Huong dan sinh vién lya chon hinh thirc tham gia NCKH phu hop véi kha
nang, so thich va kién thire da tich lity duoc.

b) Huéng dan phwong phap NCKH; cach thu thap thong tin, tai liéu tham khao
phuc vu NCKH.

c) Chi dan noi dung, van dé can nghién ctu; tai liéu tham khao hoic ngudn tai
liéu tham khao.

d) Gop y, chinh sira ni dung NCKH cho sinh vién, nhét 1a sinh vién nam thi
nhat, méi bat dau tham gia NCKH.

e) Theo ddi, thdng ké thanh tich trong NCKH cuia tirng sinh vién trong 16p.
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I11. CONG TAC QUAN LY SINH VIEN VA TU VAN, HO TRQ CAC THU TUC
HANH CHINH CHO SINH VIEN
1. Tiép nhan 16p sinh vién

a) Phong Cong tac HSSV 1a don vi ddu mdi, 1én ké hoach va t6 chuc tiép nhan
sinh vién trang tuyén vao hoc theo quy dinh cua Bo gido duc & Pao tao va Dai hoc
Thai Nguyén, sap xép bd tri vao cac 16p sinh vién; chi dinh ban cén sy 16p 1am thoi
(16p trudng, cac 16p pho) trong thoi gian dau khoa hoc; Td chuc tuan sinh hoat céng
dan, tién hanh cap thé sinh vién tam thoi.

b) Sau khi c6 phan céng cua Trudng khoa chuy@n mén, C6 van hoc tap (CVHT)
nhan danh sach 16p (tam thoi) tai vin phong khoa hoic trén Cong thong tin dién tir cia
Phong Cong tac HSSV (néu co).

2. Cung cap, tiép nhan thong tin c& nhan

a) CVHT cung cap cho sinh vién 16p duoc phan cong lam CVHT sé dién thoai
c6 dinh, di dong, Email c& nhan.

b) CVHT yéu cau sinh vién cung cap sb dién thoai, Email, chd ¢ hién nay cua
sinh vién; dién thoai cua phu huynh, dia chi ctua gia dinh sinh vién trong danh sach
trich ngang sinh vién. Khi thay d6i sé dién thoai, Email, chd &, sinh vién phai théng
bao kip thoi cho CVHT.

3. Théng bao ké hoach lam viéc

CVHT xay dung ké hoach théng bao ké hoach lam viéc véi l6p, cu thé ting
nam hoc, tung ky hoc, ca thuong xuyén va dinh ky.

4. Tro gilp sinh vién 6n dinh noi sinh hoat, khai bao dang ky tam trd, tam ving, di
chuyén nghia vu quan sy, chuyén sinh hoat Poan, Pang (néu co).

5. Huéng dan, trg gitp sinh vién lam thé sinh vién (ca lan dau va lam lai), cach déng
hoc phi theo quy dinh cua truong.

6. Tro gidp sinh vién lam tha tyc vay von; 1am ho so xin huong céc ché do chinh
sach; xin xac nhan sinh vién;

7. Thong bao va dén doc sinh vién tham gia bao hiém y té; kham suc khoe theo yéu
cau cua Nha truong.

8. Huéng dan, tro gitp sinh vién lam cac tha tuc xin nghi hoc, hodn thi, nghi hoc
tam thoi va bao luu két qua hoc tap, théi hoc, phic khao bai thi, chinh sira théng tin cé
nhan, chuyén truong, chuyén 16p, chuyén nganh. ...

a) Sinh vién c6 quyén nop don xin nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap
da hoc trong cac trueong hop sau day:

- Puoc diéu dong vao cac luc luong vii trang;
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- Bi 6m, thai san, hoic tai nan phai diéu tri thoi gian dai, nhung phai c6 xéac
nhan caa co quan y té (tir cAp huyén tré Ién);

- Vi nhu ciu ca nhan. Trudng hop ndy, sinh vién phai hoc it nhat mot hoc ky &
truong, khong roi vao cac truong hop bi budc théi hoc va phai dat diém trung binh
chung tich liiy khong duéi 2.0. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi nhu cu ¢4 nhan duoc
tinh vao thai gian hoc chinh thirc theo quy ché dao tao cua Nha truong.

b) Néu sinh vién muén xin nghi hoc tam thoi vi ly do khong du suc khoe hoic
hoan canh gia dinh kho khan hoac ly do ca nhan khac thi CVHT xem xét sinh vién co
dua diéu kién duoc nghi hoc tam thoi (quy dinh trong Quy ché dao tao hién hanh) dé tu
van, huéng dan sinh vién viét don xin nghi hoc tam thoi (theo mau quy dinh cua Nha
truong). Trong don sinh vién dién day du thong tin ca nhan, trinh bay ly do xin tam
nghi hoc, thoi gian tam nghi hoc. Pon phai ¢ y kién dong y cua phu huynh sinh vién,
c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong (d6i voi Iy do tam nghi do hoan canh gia
dinh khé khin hodc Iy do c& nhan khéc), c6 xac nhan cua bénh vién tuyén huyén tro
lén (d6i véi ly do stc khoe), co xac nhan cia CVHT va BCN Khoa. Kém theo Giay
x4c nhan khoéng ng sach va khéng ng hoc phi. Pon dugc nop vé Phong Cong tac
HSSV dé trinh Ban gidm hiéu xem xét giai quyét va ky quyét dinh cho sinh vién dugc
nghi hoc tam thoi

9. B4o cao Truong khoa va Phong chitc nang c6 lién quan phdi hop hd tro khi sinh
vién bi 6m dau, gap rui ro, tai nan..

10. T chirc Pai hoi 16p hang ndm, hudng dan 16p bau ban can sy mai.

11. B4o céo Truong khoa va Phong chirc ning cé lién quan dé& xuat khen thuong
cho sinh vién khi ¢6 thanh tich dot xuat hodc c6 hanh dong duoc tuyén duong, khen
thuong.

12. Hb tro sinh vién lam cac thu tuc, ho so phat trién Pang néu sinh vién c6 nguyén
vong va dat du cac tiéu chuan theo quy dinh.

13. Tiép nhan thdng tin tir cac don vi va trién khai cho sinh vién, hd tro sinh vién
thue hién cac yéu cau phuc vu cdng tac quan ly cia Nha truong.

14. Quan ly qua trinh rén luyén cuaa sinh vién

a) Quan ly 16p hoc duoc phan cong lam ¢ van hoc tap trong thoi gian tuan hoc
chinh tri ¢au khéa. B4o céo tinh hinh tham gia hoc tap chinh tri dau khoa caa sinh vién
trong 16p cho Truong khoa va Phong Cong tac HSSV.

b) Quan triét cho sinh vién trong I6p vé y thirc chap hanh chu truong, duong 16i
cua Pang; chinh sach, phap luat cia Nha nudc; ndi quy cua Truong ciing nhu quy dinh
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cta dia phuong noi cu tri. Theo ddi, théng ké tinh hinh vi pham va hinh thirc ky luat
sinh vién lam co s¢ danh gia két qua rén luyén cua sinh vién. Béo cdo Truong khoa,
Phong chirc nang c6 lién quan khi sinh vién vi pham phap luat hoac quy dinh bi xur ly
ky luat.

c) To6 chirc thao luan, tim hiéu, giGp sinh vién nam ré vé Quy dinh danh gia két
qua rén luyén caa sinh vién va quy trinh danh gia két qua rén luyén.

d) Dong vién, khich I&, huéng dan va phdi hop quan 1y sinh vién tham gia sinh
hoat cac CLB, cac hoat dong phong trao do DTN, HSV va Nha truong phat dong. Pac
biét & cac hoat dong chinh tri - x& hoi; vin hoa, van nghé, TDTT; phong chdng té nan
xa hoi, bao lyc trrong hoc duong. ..

e) Quan ly qua trinh chap hanh phép luat, noi quy, quy ché cua sinh vién (Trién
khai cho sinh vién tu danh gia két qua rén luyén ting hoc ky theo thong bao cua Nha
truong; to chic hop véi BCS I6p, BCH chi doan dé xem xét va thong qua muc diém
rén luyén theo hoc ky cua tung sinh vién, nhimg truong hop thay d6i phai dugc trén
2/3 s6 ngudi du hop biéu quyét; ky xac nhan vao Phiéu danh gia két qua rén luyén cua
sinh vién. Tham du véi tu cach 1a ay vién Hoi dong danh gia két qua rén luyén cua
sinh vién cap khoa khi xét diém rén luyén cua sinh vién 16p minh l1am cé van hoc tap.
Thong bao cong khai két qua danh gia diém rén luyén theo hoc ky cho sinh vién biét
sau khi dugc Nha truong ra Quyét dinh céng nhan.

f) Nhan xét y thizc chap hanh chu truong, duong 16i cia Pang; chinh sach, phap
luat caa Nha nudc; quy ché, noi quy cua Trudng; quy dinh cia dia phuong noi cu tri
khi dugc yéu cau.

22



PHAN V
HUONG DAN NOQI DUNG SINH HOAT LOP CUA CVHT

Trong budi sinh hoat 16p, cac CVHT dua ra cac chu dé dé sinh vién cung thao
luan va chia sé. Tuyén truyén, phd bién, dén dbc, nhic nhé sinh vién thuc hién cha
truong chinh sach, phap luat cua Nha nudc, cac ndi quy, quy dinh ctia B§ Gido duc va
Dao tao, ciia Pai hoc Thai Nguyén va ctia Nha trudong. Pho bién nhitng théng bao, quy
dinh méi hodc nhing thay di trong cac ndi quy, quy ché ciia Nha trudng c6 lién quan
dén sinh vién. Nhic nhé sinh vién nang cao canh giac v6i nhimng thi doan tuyén truyén
chéng pha Pang, Nha nudc. Trong d6 can dic biét nang cao tinh than canh giac trude
nhirng thu doan Itra ddo qua mang; St dung mang xa hoi mot cach van minh; Thuc
hién t6t cong tac gido duc chinh tri tu twong, dao duc 16i séng trong sinh vién;

Ngoai ra, ty ting d6i tuong sinh vién (dau khoa, giita khoa, cudi khoa) ma
CVHT x4y dung ni dung sinh hoat cho phu hop.

1. Mot s6 ndi dung co ban trong budi sinh hoat 16p (d6i véi sinh vién nam thir 1)

- CVHT gidi thiéu ban than véi sinh vién, 1am rd méi quan hé cong tac giita
CVHT va 16p sinh vién, dé cac sinh vién tu gidi thiéu va lam quen v6i nhau;

- Kiém tra, ddi chiéu s6 lugng sinh vién, cic thong tin ca nhan ciia sinh vién c6
tén trong danh sach 16p va s6 sinh vién thuc té. Néu c6 nham 1an, sai sot,...thong bao
vé Phong Coéng tac HSSV dé kiém tra, xtr Iy; Hudng dén sinh vién ké khai théng tin
trich ngang dé phuc vu cong tac quan 1y.

- Phan cong nhiém vu cho ban can su 16p va ban chép hanh chi doan;

- Thong nhat cach thirc lién hé gitta CVHT véi ban can su 16p va cac thanh
vién trong 16p, lua chon hinh 14p nhém trao doi thong tin phu hop (Zalo/Facebook/...)
phuc vu cong tac quan 1y va trién khai cong viéc ciia Lop/Khoa/Trudng,...;

- Pho bién lich sinh hoat 16p;

- Gi6i thiéu mot s6 thong tin co ban vé co cau to chirc bd may ciia Nha truong,
Khoa; thong tin ciia mot sd phong chirc ning dé sinh vién lién hé khi ¢6 nhu cau;

- Nhic nhé sinh vién vé gio gidc hoc tap, quy tic ung xir vin hoa, trang phuc
phtt hop khi dén truong;

- Huéng dan sinh vién cach tra ctru lich hoc, lich thi...trén hé théng IU sinh vién
va hd tro sinh vién truy cap vao hé théng hoc tap truc tuyén LMS ...

- Hudng dan sinh vién phuong phap hoc tap, phuong phap NCKH & bac dai hoc;

- Ph bién cho sinh vién chuin dau ra ngoai ngit, tin hoc va nhitng diém quan
trong trong quy ché cong tac HSSV, quy ché dio tao va nhitng quy dinh khac co lién
quan dén SV cua Nha truong; ké hoach hoat dong cua Poan thanh nién, Hoi sinh vién
truong (néu co)
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- Nhic nhé sinh vién nop hoc phi, cac khoan thu khac va hd so con thiéu khi
lam thu tuc nhap hoc theo quy dinh;

- Huéng dan sinh vién dién thudc céc dbi twong chinh sach duoc mién, giam
hoc phi va cac ché d6 khac nop hd so/minh ching vé phong Cong tac HSSV dé duoc
xét duyét;

- Nhic nhd sinh vién vé viéc tham gia BHYT bét budc.

- Théng tin va huéng din sinh vién cic coéng viéc khac theo yéu cau cua
Truong/Khoa (néu co)

2. Mt s6 ndi dung co ban trong budi sinh hoat 16p hang thang

- Pho bién, trién khai cac ké hoach hoc tap ly thuyét, thyc hanh, thyc tap va cac
cong viéc khac theo yéu cau cua khoa, phong (néu co).

- Thong bao va dén dbc sinh vién ndp hoc phi va cac khoan thu khac theo quy dinh.

- Nhéc nhd HSSV thuc hién cac quy dinh vé ké khai tam tr@, tam Véng, cap
nhat cic thay doi trong thong tin ndi/ngoai tra dung quy dinh va tham gia cac hoat
dong bao vé an ninh t6 qudc & truong cling nhu noi cu tra.

- Nhén xét chung vé tinh hinh chap hanh néi quy, quy ché; két qua hoc tap, rén
luyén va céac hoat dong cua 16p; Phat hién kip thoi nhiing bat cap trong hoc tap, sinh
hoat va trong tu tuong, dao duc, 161 séng cta sinh vién dé kip thot udn nin, dé ra céac
bién phap khic phuc nhiing ton tai (néu ¢6). Nhic nhd, hd tro sinh vién ra soat két qua
hoc tap, lén ké hoach dang ky va thuc hién hoc lai, hoc cai thién.

- Trién khai céac hoat dong theo ké hoach da lap tu dau nam hoc.

- Pho bién, trién khai, huong dan thyc hién céc ké hoach hoc tap, thuc tap, hoat
dong ngoai khoa va ké hoach hoat dong cua Poan thanh nién, Hoi sinh vién truong
(néu co)

- Théng bao cho sinh vién tu kiém tra, déi chiéu, phan hoi d6i véi cac két qua
hoc tép va ren luyén, két qua xét duyét ché do chinh sach, hoc béng khuyén khich hoc tap...

- Thong tin va huéng din sinh vién cic coéng viéc khac theo yéu cau cua
Trudng/khoa (néu cb).

3. Mt s6 ndi dung co ban trong budi sinh hoat 16p (d6i véi sinh vién cudi khéa)

- Pon d6c sinh vién tra sach thu vién va hoan thanh nghia vu nop hoc phi déi
véi Nha truong.

- Thong tin cho sinh vién vé diéu kién duoc xét tét nghiép va cap bang tot
nghiép theo quy dinh hién hanh.

- Pon déc nhic nho sinh vién chua tich lity du s6 tin chi dé dugc xét tét nghiép
theo quy dinh 1én ké hoach dang ky va thuc hién hoc lai, hoc cai thién.

- Thong tin cho sinh vién quy dinh hién hanh vé chuan dau ra ngoai ngit, tin hoc.
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- Trao ddi kinh nghiém ciing nhu dinh huéng nghé nghiép va ky ning tim kiém
viéc 1am cho sinh vién sau khi tét nghiép ra truong;

- Huéng dan sinh vién cach viét CV xin viéc, k¥ ning tra 101 phong van cua cic
nha tuyén dung...

- CVHT phai chuan bi truéc noi dung cudc hop, thuong xuyén cap nhat thong
tin chinh théng cua Nha trudng dé pho bién, trién khai cu thé téi sinh vién cua l6p;

- Phé bién day du cac noi dung cua budi sinh hoat 16p, ngoai ra cin ctr vao tinh
hinh thuc té cua Truong, Khoa va 16p sinh vién, CVHT xay dung noi dung chi tiét
cudc hop dé tang tinh phong phi va nang cao chit lugng budi sinh hoat 16p;

- Pbi voi nhitng sinh vién c6 hoan canh dac biét, gap kho khan trong hoc tap,
trong cudc song, CVHT can uu tién thuong xuyén lién hé, giup dd, dong vién sinh
vién, gitip sinh vién vuot qua kho khin dé hoan thanh ké hoach hoc tap da dat ra.

- Khi ¢6 nhitng cong viéc dot xuat can hop lép dé trién khai, CVHT lap ké
hoach lam dé nghi muon hoi truong gui vé bo phan quan ly giang duong, thong tin
cho sinh vién dén du hop va trién khai noi dung, ghi bién ban cudc hop, Iuu ho so cong
tac CVHT day du.

- CVHT ghi bién ban mdi cudc hop, bién ban hop duoc lap 1am 02 ban, 01 ban
Iru vao ho so cong tac caa CVHT, 01 ban luu tai Khoa chuyén mén dé phuc vu cac
cong tac theo yéu cau quan ly.
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PHAN VI
HE THONG CONG CU PHUC VU CVHT

1. Website ctia Nha trwong (http://tueba.edu.vn)

Daiy 1a kénh dai dién truyén thong duy nhét trén mang internet ctia Nha trudng,

thudng xuyén cap nhat nhitng théng tin quan trong lién quan dén ngudi hoc. D& nghi

cac CVHT thudng xuyén truy cap vao website cua truong dé nim dugc céc thong béo,

ké hoach cuia Nha truong co lién quan dén sinh vién dé tu van, huéng dan, hd tro sinh

vién thuc hién;
2. Cong thong tin dao tao ciia Nha trwomg (http://dangkyhoc.tueba.edu.vn)

- CVHT duoc tao 1ap tai khoan dé truy cap vao hé théng cong thong tin dao tao (IU

sinh vién) ciia Nha truong va sir dung mdt so chirc nang co ban trén hé thong bao gom:

+ Hb tro ding ky hoc cho ca 16p sinh vién/cho timg sinh vién

+ Xem két qua va in danh sach ding ky hoc cua sinh vién

+ Xem chi tiét khung chuong trinh hoc cia sinh vién

+ Xem di€ém hoc tap cua sinh vién

3. Mot s6 biéu mau phuc vu cong tac CVHT

K& hoach hoat dong ca nhan cia CVHT
Bién ban sinh hoat 16p

Danh s&ch trich ngang sinh vién

Bang theo dai két qua hoc tap

Bang theo dai két qua rén luyén

Bao céo dinh ky cong tac CVHT

Nhat trinh gip g8, tu vin cho sinh vién

Cac biéu miu khac CVHT ty thiét ké theo yéu cau quan Iy cta Truong, Khoa

4. Ho so cong tic CVHT
Hb so cong tac CVHT can dam bao nhiing ndi dung sau:

Ké hoach hoat dong c4 nhan ciia CVHT (theo thang, theo ky, theo nim hoc)

Danh sach 16p sinh vién va hé thong t6 chirc 16p (Ban can su 16p, Ban chip
hanh chi doan, Ban chap hanh chi hoi)

Danh sach trich ngang sinh vién

Danh sach sinh vién thudc cac ddi tuong dugc huong ché do chinh sach
(mién giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap, hd tro hoc tap, tro cép xa hoi,
hoan canh kho khan...)

Bién ban sinh hoat 16p, hop 16p hang thang

Bién ban hop xét chon sinh vién nhan hoc bong ngoai ngan sach
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Bién ban hop xét ky luat

Bién ban (hoic ndi dung) lam viéc véi cac don vi, td chirc doan thé, gia dinh
giai quyét cac cong viéc lién quan dén sinh vién trong 16p.

Hb so ky ludt sinh vién (ban tudng trinh, ban kiém diém dbi v6i sinh vién bi
ky luat, bién ban hop xét ky luat ...).

Théng tin sinh vién ndi/ngoai tri va nhitng thay doi theo timg ky .

Bang theo dai két qua hoc tap.

Bang theo dai két qua rén luyén.

Danh sach sinh vién dugc khen thuong

Danh sach sinh vién vi pham b1 xtr ly ky luat

Béo cao dinh ky cong tac CVHT.

Nhat trinh gip g6, tu vin cho sinh vién.

Céc biéu mau khac theo yéu cau quan ly ciia Truong, Khoa.
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PHAN IV
HUONG DAN MQT SO THU TUC HANH CHINH CHO SINH VIEN

1. CAP LAl THE SINH VIEN

Bwéc 1: Sinh vién lam don va ghi day du thdng tin theo mau, c6 xac nhan cua
CVHT (midu don 14y tai website coa Nha truong theo dia chi
https://tueba.edu.vn/chuyen-mucs/cac-bieu-mau-43-44-1.html).

Buwdc 2: Sinh vién nop don kém theo CMTND pho t6 va 02 anh 3x4 tai Phong
Cong tac HSSV (Phong 109, Nha Lam viéc - Nghién ctru)

Buwéc 3: Phong Cong tac HSSV tiép nhan don va cép thé sinh vién tam thoi cho
sinh vién,

Budc 4: Sinh vién nhan thé chinh thic (sau thoi gian 03 tuan ké tir ngay nhan don).
2. CAP VA XAC NHAN CAC LOAI GIAY TO CHO SINH VIEN (Giay chitng
nhan 14 sinh vién, gidy vay vén sinh vién, xac nhan wu di gido duc dao tao)

Bwéc 1. Sinh vién lam don va ghi day du théng tin theo mau (mau don 14y tai
website cia Nha truong theo dia chi https://tueba.edu.vn/chuyen-mucs/cac-bieu-mau-
43-44-1.html).

Bwéc 2. Sinh vién xuat trinh Thé sinh vién va CMND, nop gidy to can xac nhan
tai Phong Cong tac HSSV (Phong 106 , Nha Lam viéc - Nghién cuiru) vao tha 3 va thir
5 hang tuan .

Bwéc 3. Sinh vién nhan lai gidy to da duoc Nha truong ky xac nhan tai Phong
Cong tac HSSV (Phong 106 , Nha Lam viéc - Nghién cau) it nhat sau 2 ngay lam viéc
ké tir khi nop day du gidy to theo quy dinh .

3. XET CAC CHE PQ CHINH SACH

Bwéc 1: Phong Cong tac HSSV théng bao vé doi tugng, thoi gian va tha tuc
nop ho so xin huong ché do chinh séch giri téi cac Khoa chuyén mén dé trién khai cho
sinh vién va dang tai trén website cta truong.

Bwéc 2: Sinh vién 1am don va ghi ddy du thdng tin theo mau (mau don 14y tai
website cia Nha truong theo dia chi https://tueba.edu.vn/chuyen-mucs/cac-bieu-mau-
43-44-1.html) kém theo hd so minh ching lién quan dén ché do chinh sach (dugc phd
td cong chung) nop tai Phong Cong tdc HSSV (Phong 109 , Nha Lam viéc - Nghién
cau) trong thoi gian quy dinh theo théng bao cta Nha truong.

Bwéc 3: Phong Cong tac HSSV tién hanh xét Ho so xin huong ché do chinh
sach cua sinh vién, tong hop danh sach trinh Hoi dong Nha truong to chic hop xét duyét.
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Bwéc 4: Can ctr két qua hop xét, Phong Cong tac HSSV niém yét danh séch cho
sinh vién phan hoi théng tin trong thoi gian 5-7 ngay truéc khi trinh Hiéu truong ky
Quyét dinh chinh thuc.

Bwéc 5: Sau khi két thic thoi gian phan hdi, phong Cong tac HSSV lap danh
sach HSSV duoc xét huong cac ché do chinh sach chinh thtc trinh Hiéu truong ky
Quyét dinh; Cong bd Quyét dinh trén website va chuyén vé cac don vi c6 lién quan dé
thuc hién.

Bwéc 6: Phong Ké hoach - Tai chinh can ct quyét dinh va danh sach di duoc
Hiéu truang phé duyét ra théng béo va tién hanh chi tra qua tai khoan cho sinh vién.

4. XET HQC BONG KHUYEN KHICH HOC TAP

Bwéc 1: Phong KH-TC xac dinh qui hoc bong khuyén khich hoc tap theo quy
dinh hién hanh trinh Hiéu truéong phé duyét.

Bwéc 2: Phong Cong tdc HSSVxay dung phuong 4n xét, cap hoc bong KKHT,
phan b quy hoc bdng cho tirng khoa, tirng khoé hoc cin cir vao sb lugng sinh vién
trinh Hiéu truéng phé duyét

Bwéc 3: Phong Cong tac HSSV cin cir két qua hoc tap va rén luyén cua sinh
vién va quy hoc bong KKHT di dugc phan bé tién hanh xét hoc béng khuyén khich
hoc tap theo quy dinh trinh Hoi d6ng Nha trudang hop xét duyét.

Buwéc 4: Can ctr két qua hop xét, Phong Cong tac HSSVthong tin vé danh sach
du kién cho sinh vién phan héi trong thoi gian tir 5-7 ngay.

Buéc 5: Két thic thoi gian phan hoi, Phong Cong tac HSSVIap danh sach chinh
thire trinh Hiéu truong ra Quyét dinh; Céng b Quyét dinh trén website caa Trudng va
chuyén dén cac don vi c6 lién quan dé thyc hién.

Bwéc 6: Phong KH-TC cin cir Quyét dinh va danh sach di duoc Hiéu truong
phé duyét ra thdng bao va tién hanh chi tra qua tai khoan cho sinh vién
5. XET HQOC BONG NGOAI NGAN SACH

Buwéc 1: Phong Cong tac HSSV tiép nhan cong van dé nghi tai tro hoc bong cua
céc don vi, to chtc va trién khai tgi cac Khoa/Vién.

Buwéc 2: Cac Khoa/Vién huéng dan sinh vién 1am cac thu tuc hd so dé nhan hoc
bong theo yéu cau cta nha tai trg va tién hanh xét chon & cap Khoa/Vién theo sb luong
dugc Nha truong phan bo va trinh két qua 18n Hoi ddng cip truong xem xét théng qua
Phong Cong tac HSSV.

Buwéc 3: Hoi ddng cap truong hop xét, théng nhat xét chon sinh vién dugc nhan
hoc bong..

Budéc 4: Phong Cong tac HSSV trinh Hiéu truong ra quyét dinh, huéng dan
sinh vién hoan thién hé so dé nhan hoc bong (néu can) theo yéu cau cua nha tai tro va
gui van ban téi cac don vi tai tro.
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6. XIN NGHI HQC TAM THOI

Bwéc 1: Sinh vién 1am don va ghi diy du thong tin theo mau (mAu don 14y tai
website cua Nha truong theo dia chi https://tueba.edu.vn/chuyen-mucs/cac-bieu-mau-
43-44-1.html) va xin day du xac nhan cua cac don vi ¢ lién quan.

Bwdc 2: Sinh vién nop don tai Phong Cong tac HSSV (Phong 109 , Nha Lam
viéc - Nghién ctru)

Buwéc 3: Phong Cong tdc HSSV xem xét va trinh Ban Giam hiéu ra quyét dinh.

Buwéc 4: Sinh vién nhan quyét dinh nghi hoc tam thai tai Phong Cong tac HSSV
sau mot tuan ké tir ngay nhan don.
7. XIN TRO LAl HQC TAP

Bwéc 1: Sinh vién 1am don va ghi day du thong tin theo mau (mau don 14y tai
website cua Nha truong theo dia chi https://tueba.edu.vn/chuyen-mucs/cac-bieu-mau-
43-44-1.html) va xin day du xac nhan cia cac don vi c6 lién quan.

Buéc 2: Sinh vién nop don tai Phong Cong td&c HSSV (Phong 109 , Nha Lam
viéc - Nghién cru)

Buwéc 3: Phong Cong tdc HSSV xem xét va trinh Ban Giam hiéu ra quyét dinh.

Bwéc 4: Sinh vién nhan Quyét dinh trg lai hoc tap tai Phong Cong tac HSSV
sau mot tuan ké tir ngay nhan don.
8. XIN THOI HQC

Bwéc 1: Sinh vién 1am don va ghi day du thong tin theo mau (mau don 14y tai
website cua Nha truong theo dia chi https://tueba.edu.vn/chuyen-mucs/cac-bieu-mau-
43-44-1.html), xin ddy du xac nhan cua cac don vi co lién quan kém theo gidy xéac
nhan khdng no hoc phi (xin gidy xac nhan tai Phong KH-TC (Phong 208 , Nha Lam
viéc - Nghién cau) va gidy xac nhan khong no sach tai Thu vién (Phong 102 — GK2).

Buwéc 2: Sinh vién nop don (kém theo gidy Xac nhan) tai Phong Cong tdc HSSV
(Phong 109, Nha Lam viéc - Nghién ctru)

Buwéc 3: Phong Cong tdc HSSV xem xét va trinh Ban Giam hiéu ra quyét dinh.

Bwéc 4: Sinh vién nhan Quyét dinh cho thdi hoc tai Phong Cong tac HSSV sau
10 ngay ké tir ngay nhan don.
9. XIN CHUYEN TRUONG PI

Buwéc 1: Sinh vién xin chuyén truong di phai 1am ho so theo quy dinh va nop
cho Phong Cong tac HSSV (Phong 109, Nha Lam viéc - Nghién ciiu). Ho so bao gom:

- Pon xin chuyén trudng di (theo miu quy dinh cua B6 GD&DT);

- Bang diém két qua hoc tap cua sinh vién c6 xac nhan ciia Phong Dao tao;
Gidy xac nhan khéng no hoc phi cua Phong Ké hoach — Tai chinh;
Gidy xé&c nhan khéng ng sach cua Thu vién

Buwéc 2: Sinh vién nop bo hd so hoan chinh cho Phong Cong tac HSSV;

Buwéc 3: Phong Cong tac HSSV xem xet va trinh Ban giam hi¢u Nha truong ra
quyét dinh;

Buwéc 4: Sinh vién nhan quyét dinh chuyén truong di va hd so sinh vién tai
Phong Cong tac HSSV sau 10 ngay ké tir ngay nop day du ho so.
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10. XIN CHUYEN TRUONG DEN

Buwéc 1: Sinh vién xin chuyén trudng dén phai 1am ho so day du theo quy dinh
va nop tai Phong Cong tac HSSV (Phong 109). Hb so bao gom:

- Pon xin chuyén truong (theo mau quy dinh cia B6 GD&DT).

- Ban chinh bang diém két qua hoc tap va rén luyén cua sinh vién d3 hoc tai
treong Xin chuyén di c¢6 xac nhan cua phong Dao tao.

- Cé4c loai gidy to khac.

Bwéc 2: Sinh vién nop 01 bo hd so hoan chinh cho Phong Cong tac HSSV;

Buwéc 3: Sau khi nhan hd so, Phong Cong tdc HSSV gui Cong van dé nghi
Phong Pao tao xem xét dicu Kién tiép nhan va trinh Hiéu trudong dong y tiép nhan trén
don xin chuyén trudng. Gui lai ho so cho sinh vién vé hoan thién tai trudong chuyén di.

Buwéc 4: Sinh vién nop 01 bo hod so hoan chinh kém theo Quyét dinh chuyén
truong dén nop tai Phong Cong tac HSSV. Sinh vién nhan Quyét dinh tiép nhan tai
Phong Cong tac HSSV sau 05 ngay ké tir ngay nhan ho so.

Bwéc 5: Khi di c6 Quyét dinh tiép nhan, sinh vién phai nop 01 bang diém (ban
chinh hoic ban sao céng chung) da hoc & truong chuyén di tai Phong Pao tao cia Nha
truong dé duoc xét cong nhan va chuyén doi tin chi dbi voi két qua hoc tap ma sinh
vién da hoc tai truong chuyén di.

11. XET PIEM REN LUYEN

Bwéc 1: Sinh vién tu danh gia theo muac diém chi tiét vao phiéu danh gia do
Nha truong quy dinh.

Buwéc 2: To chirc hop 16p (c6 CVHT tham gia) xem xét va thong qua muc diém
tu danh gia cua tung sinh vién.

Buéc 3: CVHT xéc nhan két qua hop 16p va chuyén két qua vé Khoa.

Buéc 4: Hoi dong cap Khoa hop xét va trinh két qua 1én Hoi dong cap trudng
théng qua Phong Céng tac HSSV.

Buoc 5: Phong Cong tac HSSV tong hop danh sach trinh Hoi dong cap truong
hop xét.

Bwéc 6: Cin cir két qua hop xét, Phong Cong tac HSSVthong tin vé danh sach
du kién két qua rén luyén cho sinh vién phan hoi trong thoi gian tir 5-7 ngay trudc khi
trinh Hiéu truong ky Quyét dinh chinh thuc.

Bwéc 7: Sau khi két thac thoi gian phan hoi, phong Cong tac HSSV trinh Hiéu
truong ky Quyét dinh cong nhan két qua rén luyén cua sinh vién
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12. XET THI PUA - KHEN THUONG

Bu6c 1: Céc 16p sinh vién dang ky danh hiéu thi dua ca nhan va tap thé vao dau
moi nam hoc

Bwéc 2: Can ctr vao két qua hoc tap va rén luyén, cac 16p sinh vién Iap danh
sach kém theo ban thanh tich cua ca nhan va tap thé co xac nhan caa CVHT dé nghi
hoi ddng cap Khoa xét.

Bwéc 4: Hoi déng cap Khoa hop xét théng qua va trinh két qua 1én Hoi dong
cap trudng théng qua Phong CT-HSSV.

Buéc 5: Phong CTHSSV téng hop danh sach trinh Hoi dong cap trudng hop xét

Bwéc 6: Cin cir két qua hop xét, Phong Cong tac HSSVthong tin vé danh sach
dur kién két qua rén luyén cho sinh vién phan hoi trong thoi gian tir 5-7 ngay trudc khi
trinh Hiéu truong ky Quyét dinh chinh thuc.

Buwéc 7: Sau khi két thic thoi gian phan héi, phong Cong tac HSSV trinh Hiéu
truong ky Quyét dinh cong nhan két qua rén luyén cua sinh vién

Buéc 4: Hoi dong cap trudng hop xét, théng nhat trinh Hiéu trudng ra quyét dinh.
13. XET KY LUAT

Bwéc 1: Sinh vién c¢6 hanh vi vi pham phai 1am ban tu kiém diém va tu nhan
hinh thirc ky luat. Trong trudng hop sinh vién khdng chap hanh 1am ban tu kiém diém
thi Hoi dong van hop dé xt 1y trén co sé cac ching ¢t thu thap duoc;

Buéc 2: CVHT chi tri hop vai tap thé 16p sinh vién, phan tich va dé nghi hinh
thirc ky luat gui vé Khoa;

Buwéc 3: Hoi dong cap Khoa hop xét va trinh két qua 1én Hoi déng cap truong
théng qua Phong Cong tdc HSSV(Phong 109).

Buéc 4: Hoi dong cap truong hop xét, théng nhat trinh Hiéu truong ra quyét
dinh ky luat.
14. NOP HQC PHI

Sinh vién nop tién hoc phi bang hinh thirc chuyén khoan theo huéng dan cua
phong Ké& hoach - Tai chinh. Cuy thé nhu sau:

+ Sinh vién nop hoc phi chuyén vao tai khoan sé: 8501666898666

+ Tai: Ngan hang Nong nghiép va phat trién néng thdn - Chi nhanh Nam Thai
Nguyén (AGRIBANK Thai Nguyén)

+ Chu tai khoan: Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh

+ Noi dung chuyén tién: M4 sinh vién_L6p_Ho va tén_Sé dién thoai
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* Luwu y: Yéu cau sinh vién soan tin nhdn diing theo néi dung da hwéng dan.
Truwong hep soan sai ci phdp, sinh vién chwa nép hoc phi thanh cong.
15. NOP BAO HIEM Y TE

Bao hiém Y té (BHYT) la bao hiém bt budc ddi vai sinh vién vi vay khi tham
gia BHYT, sinh vién bit budc phai dang ky tai Nha treong noi cac em dang theo hoc.

Nhiam dam bao tirng budc thay thé cac gidy to ca nhan trén co s tich hop, xéac
thue cac thong tin, gidy t& c& nhan va co so dit liéu qudc gia vé dan cu dé chi can sir
dung thé CCCD véi mét sb gidy to dé di khdm chita bénh, CVHT huéng dan sinh vién
cai dit ung dung VssID theo dia chi https://dichvucong.bachiemxahoi.gov.vn. Bong

thoi, huéng dan sinh vién tra cau han st dung cua thé BHYT theo dia chi:
https://baohiemxahoi.gov.vn/tracuu/Pages/tra-cuu-thoi-han-su-dung-the-bhyt.aspx.

Sinh vién tham gia BHYT nop tién bang hinh thicc chuyén khoan theo huéng
dan cua phong Ké hoach — Tai chinh. Cu thé nhu sau:
Céach 1: Thanh toan truc tiép trén App BIDV Smartbanking:

HUGNG DAN THANH TOAN BAO HIEM Y TE TRUONG
BlDV DH KINH TE VA QTKD THAI NGUYEN TREN BIDV SMARTBANKING

_ha
Y RS < 10137

B1.Chon Chuyén tién trén B2. NhapSé tai khoan la: | B4. Kiém tra lai thong tin va

man hinh chinh clia VIF + M3 sinh vién | Nhap ma PIN Smart OTP dé

Smartbanking Luru y: S8 tién va tén sinh giaodjch thanh toan

vién duoc théng béo trong BHYT + TENSV + LOP
muc tén tai khoan

HUGNG DAN THANH TOAN BAO HIEM Y TE TRUONG
BIDV DH KINH TE VA QTKD THAI NGUYEN - TU' NGAN HANG KHAC

T tai khodn nguén

" 440,560 VD

Quét R >

Chon ngén hang nhén BIDV -
Déu tu v phét trién Vigt Nom
® ©ov) ¥

Nhép s6 tai khoan 1a: VIF + MA SINH VIEN o et

S8 tién va tén sinh vién dwoc théng bdo trong muc tén tai khoan
HD 340200VND_Le Ngoc Anh

Nhap s6 tién BHYT phai ngp da hién thi trosg mue tén tai khoan N s e

Nhap ndi dung ndp titngBHYT + TENSV + LOP [isl

BHYT LE NGOC ANH KTBK1?

Chon tiép tuc va nhap ma OTP dé thanh toan —

¥ 19009247 X bidv247@bidv.com.vn $ https://www.facebook.com/BIDVbankvietnam
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“Luu y: Dé nghj sinh vién doc kj hwong dédn trwéc khi chuyén tién va chuyén diing
s6 tién trong muc tén tai khodan (Khdng 1am tron sé).

- Cé4c van dé khac lién quan dén Bao hiém y té nhu: thoi gian huong, d6i twong
dugc Nha nudc cidp mién phi BHYT ...sinh vién dén phong Céng tac HSSV (Phong
109, Nha Lam viéc - Nghién ctu) dé duoc hd tro, giai dap.

16. PANG KY HQC, RUT HQC PHAN

- Sinh vién ty chu dong theo ddi thdng bdo vé thoi gian ding ky hoc trén hé
théng 1U sinh vién cua Nha truong. Trong qua trinh ding ky hoc, néu c6 vuéng méc
lién hé véi ¢b van hoc tap dé duogc tu van, hd trg.

- Phong Pao tao chi nhan don hd trg dang ky hoc, huy hoc phan sau khi ¢b van
hoc tap da ho trg sinh vién nhung khong thanh cong.

- Phong Pao tao nhan don ding ky hoc, hay hoc phan, phiéu thay d6i hoc phan
twong duong theo cac budc sau:

Bwéc 1. Sinh vién download miu phiéu ding ky hoc, rat hoc phan, phiéu cong
nhan diém hoc phan tuwong dwong trén website cia Nha truong theo dia chi:
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Mau-Van-Ban-Dao-Tao-692.html sau dé dién day du thdng tin,
Xin x&c nhan cta ¢ van hoc tap hoac ban chu nhiém khoa va Phong Pao tao.

Bwéc 2: Sau khi don c¢6 day du chir ky, sinh vién nop don cho chuyén vién phu
trach viéc dang ky hoc dé kiém tra thong tin trén don tai Phong Pao tao (Phong 304 -
Nha Lam viéc - Nghién cuu).

Bwéc 3. Chuyén vién phu trach chiu trach nhiém hd tro ding ky hoc, rat hoc phan
cho sinh vién da c6 don.
17. XET TOT NGHIEP

Can cr vao ké hoach hoc tap, mdi nam Nha trudng to chuc 4 dot xét tét nghiép
chinh cho sinh vién (vao thang 3, thang 6, thang 9, thang 12). Truéc mdi dot xét tét
nghiép (03 tuan) Nha truong sé c6 thong béo va ké hoach xét tét nghiép cu thé dang tai
trén Website ctia Nha truong. Sinh vién du diéu kién xét tét nghiép tién hanh thuc hién
nop hd so dé nghi xét tot nghiép theo thdng béo cua Nha truong:

Bwéc 1: Sinh vién nop hd so dé nghi xét tét nghiép bao gdm: chirng chi tin hoc,
ngoai ngir, gido duc qudc phong (ban photocopy), Gidy xac nhan khong no sach thu
vién (ban gdc), Gidy xé&c nhan cua chinh quyén dia phuong vé viéc chap hanh phap luat
noi cu tra (d6i vai sinh vién tot nghiép cham tién do) tai Khoa chuyén mén.

Bwéc 2: Cac Khoa chuyén mdn tong hop ho so xét tét nghiép cua sinh vién
chuyén vé:

+ Phong Pao tao: chung chi gido duc qudc phong, Gidy xac nhan khong vi
pham phap luat (v6i truong hop sinh vién da qué tién d6 01 nam tré 1&n va khdng con
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tham gia hoc cai thién/hoc lai tai Nha truong); Gidy xac nhan khong no sach thu vién
(dé xem xét sinh vién du diéu kién tét nghiép);

+ Phong Khao thi va PBCLGD: chang chi tin hoc, ngoai ngir (dé kiém tra tinh
xac thuc).

Bwéc 3: Phong Pao tao tinh diém, xuat danh séch sinh vién du kién tét nghiép
giri cac don vi: Phong Ké hoach- Tai chinh (dé kiém tra sinh vién no hoc phi), Phong
Cong tac-HSSV (dé kiém tra théng tin ca nhan sinh vién va théng tin ky luat ha hang
t6t nghiép), cac Khoa chuyén mén (dé sinh vién kiém tra thong tin, diém trung binh
chung, hang tét nghiép cua minh). Néu c6 thic méc, sinh vién lién hé truc tiép véi
Chuyén vién phong Pao tao trong gio hanh chinh.

Bwéc 4: Phong Pao tao tong hop danh sach sinh vién du diéu kién tét nghiép
trinh Hoi dong xét tét nghiép hop xét.

Bwéc 5: Phong Pao tao trinh Hiéu truong ky Quyét dinh cong nhan tét nghiép
cho sinh vién va giri vé don vi c6 lién quan dé thuc hién quy trinh cap bang tét nghiép.
18. XIN HOAN THI, THI GHEP, POl CA THI

Sau khi cd lich thi ca nhan trén Hé théng 1U sinh vién, sinh vién c6 nhu cau
hoan thi, d6i ca thi, thi ghép tién hanh cac budc nhu sau:

+« Xin hoan thi:

- Sinh vién chi dugc hoan thi trong cac truong hop:

+ Sinh vién bi triing ca thi va khdng c6 ca thi nao thay thé.

+ Om dau, tai nan.

- Sinh vién nop Pon xin hodn thi (Miu don 13y tai Website ctia Nha truong
theo dia chi https://tueba.edu.vn/bai-viet/Mau-Van-Ban-Dao-Tao0-692.html) kém theo
minh ching cho ly do phai hoén thi, nop cho chuyén vién Phong Pao tao (Phong 304,
Nha Lam viéc — Nghién ctu) dé dugc giai quyét.

- Céc truong hop dic biét duoc ndp Pon xin hodn thi (t6i da 07 ngay - chi tinh
ngay lam viéc) sau khi thi la:
+ Bi tai nan phai nhap vién;
+ i cap ciu trong tinh trang nguy kich;
+ C6 nguoi than mat vao ngay thi hodc trudc ngay thi tir 1 dén 2 ngay;
% Xin @6i ca thi:
- Sinh vién bi tring ca thi va c6 ca thi thay thé thi duoc phép ddi ca thi.
- Sinh vién chi duoc phép d6i ca thi khi lich thi bi tring véi hoc phan khac.

- Phong Pao tao khong giai quyét cac truong hop di muon, nham ca thi...
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- Trong thoi han nhan don da dugc thdng bao trén Website cua Nha truong,
sinh vién nop Pon xin ddi ca thi (miu don 14y tai Website cia Nha truong theo dia
chi https://tueba.edu.vn/bai-viet/Mau-Van-Ban-Dao-Tao-692.html) va nop cho chuyén
vién Phong Dao tao (Phong 304, Nha Lam viéc — Nghién ctu) dé duoc giai quyét.

% Xin thi ghép:

- Nhitng sinh vién da hoan thi tir hoc ky trude (c6 Pon xin hoan thi dugc Khoa,
Phong Pao tao dong y) s& duogc du thi cac hoc phan & hoc ky ngay sau d6. Biém thi
két thac hoc phan dugc coi 1a diém thi lan dau.

- Sinh vién chi dugc thi ghép cac mdn c6 trong lich thi hoc ky. Néu khéng, sinh
vién phai doi dén ky sau. Trong thoi han 01 nim hoc, sinh vién phai thi ghép dé c6
diém thi két thic hoc phan hoc phan dé, néu sinh vién khong thi ghép, sinh vién s&
phai hoc lai hoc phan do.

- Sinh vién 1am Pon xin thi ghép (miu don 1iy tai Website ctia Nha trudng
theo dia chi https://tueba.edu.vn/bai-viet/Mau-Van-Ban-Dao-Tao-692.html);

- Sinh vién tra cau lich thi, mén can thi ghép, chon ca thi, ngay thi muédn thi
ghép sau d6 dién vao Pon xin thi ghép.

- Sinh vién nop don cho chuyén vién Phong Pao tao (Phong 304, Nha Lam viéc
- Nghién ctru) trong thoi han nhan don dé duoc giai quyét.
19. PHUC KHAO BAI THI KET THUC HQC PHAN

Sinh vién khong ddng y véi két qua thi KTHP c6 quyén khiéu nai két qua bai
thi va phai nop 1€ phi theo quy dinh cta Nha truong.

Bwéc 1: Sinh vién 1am don xin phtic khao bai thi va dién day du théng tin vao

don theo miu ( (miu don lay tai Website cia Nha truong theo dia chi:
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Van-Ban-Khao-Thi-Va-Dam-Bao-Chat-Luong-128.html)

Buwéc 2: Sinh vién ndp don tai Phong Khao thi va PBCLGD (Phong 301 , Nha
Lam viéc - Nghién ctu) trong vong 10 ngay ké tir ngay cong b diém.

Buéc 3: Phong Khao thi va PBCLGD t6 chitc chim phuc khao bai thi KTHP
theo don dé nghi cua sinh vién va cong b két qua phic khao cho sinh vién trong vong

10 ngay ke tir ngay hét han nhan don phuc khao.
Chay:
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1. Sinh vién khong dong y vai két qua kiém tra GHP, kiém tra thuong xuyén truc
tiép gap giang vién giang day hoc phan dé duoc giai dap. Giang vién giang day hoc
phan chiu trach nhiém giai dap cac khiéu nai vé két qua kiém tra TX va GHP.

2. Khong t6 chic phiic khao di vai cac hoc phan thi theo hinh thirc van dép, thuc hanh.
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20. HUONG DAN KHAI THAC TAI LIEU TAI THU VIEN
1. Dia chi truy cap

- M&é mot trinh duyét bét ky nhu FireFox, Chrome, Cdc cbe

Trinh duyét Firefox Trinh duyét Chrome Trinh duyét Cbc céc

- Tai thanh dia chi cua trinh duyét go dia chi http://elib. tueba.edu.vn hoac truy

cap vao website http:/tueba.edu.vn va chon muc Thwr vién (hinh quyén séch)

\ PAI HOC THAI NGUYEN
| TRUONG DAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

THAINGUYEN UNIVERSITY OF ECONOMICS AND BUSINESS ADMINISTRATION

A GIOITHIEU -~ PAOTAO ~ VANBAN BONVI - HOPTACQUOCTE ~ KHOAHOC CONGNGHE ~ 3CONGKHAI LIENHE Q ~ i€

=
=0

YEN SINH CANBO SINH VIEN
=  mp ,
ELEARNING THU' VIEN | KT&RQTKD

Trén thanh menu ngang ban chon thé TAI LIEU IN, sau d6 chon danh muc ban

can tim.

TRANG CHU GION THIEU BAN TIN TAILIEU IN TAI LIEU SO TRO GIOP LIEN KET DICH VU DANG NHAP

LICH PHUC VU .

v

INGUON TAI LIEU IN AN

Sach(1424) Danh muc Khoa luan-LV-LA

Tra ctru

Hwéng dan

| Danh muc sach

LS L Danh muc Bdo khoa hoc

Séch tap(7)
Bai trich(670)
,,,,,

An pham dinh ky(15)

Tai liéu dién td(1)

Vi du: ban mudn tim danh muc khoa luan thi nhan chon Danh muc Khoa luan-
LV-LA sau d6 nhan nat TIM KIEM hodc nhan phin Enter

Trang web s& xuat hién cua s6 dé ban tim kiém
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Ban chon Danh muc khod luan tét nghiép hodc danh muc tai liéu can tim kiém.

Vi du: Tim kiém théng tin mot dé tai khoé luan, ban nhan chon Danh muc khoé
luan tt nghiép (hinh mili tén bén dudi)

Danh muc Khoa luan-LV-LA

Danh muc Luén an tién st

17/08/2023 Lwot xem - 35

Danh muc khoad ludn tbt nghiép

25/08/2022 Luot xem : 553 -

Danh muc luan van thac si tinh dén ngay 25/8/2022
25/08/2022 Luot xem : 318

Danh muc Ludn an tién s7tinh dén ngay 25/8/2022
25/08/2022 Luot xem : 350

Danh muc Luén an tién s7

Trang web sé& hién thi

Danh muc khod luan tot nghiép

Danh muc khod luén tét nghiép

Danh sach file dinh kém:
Danh muc khod luan tot nghié

Thir nam, 25/08/2022 15:30:55

in Xem phan hd Giri phan hoi

Cac tin khac

Danh muc Lu&n &n tién s7 (28/12/2021)

Danh muc Ludn &n tién 57 tinh dén ngdy 25/8/2022(25/08/2022)
Danh muc luén van thac =7 tinh §én ngdy 25/8/2022(25/08/2022)
Danh muc khod [udn tot nghiép(24/03/2022)

Danh muc luén van thac s 23/4/2021(23/04/2021)

Tai day ban nhan chon Danh muc kho luan t6t nghiép (hinh miii tén bén duéi)

Danh muc tai liéu s€ hién thi
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DANH MUC KHOA LUAN

. . . CHUYEN |KHOA
PKCB  |TEN BE TAI SV THUC HIEN GV HUGNG DAN NCA - NXB

Ké toan tiéu thy hang hoa va cic dinh két qua kinh doanh tai C6 . -

KL 0000002488 | - o i1 HIU Dang 103 v cac QR ket qua 10 | HaKiéu Oanh Neuyén Phwong Thio K14 | 2021
ty 6 phan Tac Thanh

K1 0000002487 |F10A0 thién cdng tac ke todn nguyén liéw vatliew tai Cong oy TNHEL |y Vii Thi Minh K14 | 2021
doanh nghiép Ba Jmg Les
Hoan thién céng tac ké toan nguyén lidw, vit liéu tai Cong ty TNHH

KL 0000002486 | _ . J . - . T N Ngb Thanh Phuon; Duwong Thi Hwong Lié: K14 2021
Diu fir va Xay lip Dién An Phit & wong vong * Huong S
Hoan thién céng tic ké todn tai sin cd dinh tai Céng ty TNHH TM I

KL 0000002485 . y N Neuyen Thi Lan Anh Vit yih N: K14 2021

* |Dwong Thanh Thii Neuyén guyen S San © Quynh Nam
Hoan thién céng tac ké toan nguyén vat liéu. cdng cu dung cu tai . N . A I
248 g & é g : 4 202

KL 0000002484 Cong ty T Tn va thisong mai An Toc Phat Neuyen Thi Huyen Dao Thuy Hang Keé toan K14 2021

KL 0000002483 Keé toan hang hoa tai Cong ty TNHH Xay dung va Van tai Hoang Nguyen I—Ea Linh DA Thi Héng Hanh Keé toan Kls 2021
Son Hué
K¢ toan tiéu thy va xéc dinh két qua lunh doanh tai Céng ty TNHH . :

KL.0000002482 | - [0 Ben Tt va xae diah ket qua atong by Ma Thi Thu Uvén Giang Thi Trang Kétoin | K14 | 2021
Quy Nhung Ceramic Tiles

KL 0000002481 |Ké toan nguyén vat liéu tai Nha may huvén can Thép Luu Xa Pao Thi Duyén Nguvén Thi Thu Trang Ké toan K14 2021
Thitc trane cone tac ké todn tin htane va cac khoan trich thea

[ P R [ ~ [

Tai day ban tim kiém va ghi lai s dang ky ca biét tai cot PKCB, vi du
KL.0000002488 sau d6 ban doc dén phong 104-GK2 muon doc tai chd.

Dé tranh mat thoi gian khi ban ¢ it thoi gian dén thu vién, ban 6 thé tim kiém
théng tin tai liéu moi 1Gc moi noi O internet.

Ngoai khoa luan tt nghiép, Thu vién con ¢ cac bo suu tap tai liéu noi sinh nhu
luan van, luan &n, cdc bai bao-tap chi, gido trinh, sach tham khao, ngoai van khac, day
la kho dit liéu phuc vu hoc tap va nghién ctru hiru ich, doc gia c6 thé tham khao va tim
hiéu thém.

Tim kiém céc loai cling nhu cac budc ban vira tim kiém danh muc khoa luén,
sau khi tim kiém xong ban dén P. 104-GK2 dé muon ban ctrg tham khéo tai chd.

Néu can hd trg ban vui long lién hé s6 dién thoai: 0978 130 296 hoidc zalo,
facebook Van Luong dé duoc hd tro kip thot hoac gui email cho cén b thu vién theo
dja chi: luongvantn@tueba.edu.vn trong email can ghi rd thong tin nhu: ho tén day du,
mi thé sinh vién, 16p, email trudng cap, néu 1a CBGV thi ghi ho tén day du, ma thé
quan 1y nhan su, khoa dé can bo quén trj kiém tra ddi chiéu thong tin va cap lai quyén

truy cép cho ban vao gio lam vigc.
21. HUONG DAN KHAI THAC TAI LIEU SO

1. Dia chi truy cap

- M6 mdt trinh duyét bat ky nhu FireFox, Chrome, Coc cdc

LA

Trinh duyét Firefox Trinh duyét Chrome Trinh duyét Cbc cbe
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- Tai thanh dia chi cua trinh duyét go dia chi : http://elib. tueba.edu.vn hoac ban
truy cap vao trang Tueba va chon muc Thuw vién (hinh quyén sach).

\ DAI HOC THAI NGUYEN
| TRUONG DAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

THAI NGUYEN UNIVERSITY OF ECONOMICS AND BUSINESS ADMINISTRATION

ELEARNING

Trén thanh menu ngang ban chon thée NGUON TAI LIEU, sau d6 chon nit TRA CUU

o

THUVIEN

TRANG CHU GION THIEU BANTIN TAI LIEU MO1 NGUON TAI LIEU TRO GIOP LIEN KET DICH VU DANG NHAP

LICH PHUC VU
v

TRACUU
CSDL DIEN TU

4 BAO KHOA HOC

1 KHOA LUAN-LV-LA

NGUON TAI LIEU IN AN

B TAILIEUDEENTC

Séch(1432)

TAILIEU IN
Séch tap(7) TAI LIEU SO HOA
Bai trich(708)

An pham dinh ky(15)

Trang web sé xudt hién cira sé dé ban tim kiém tai licu

2. Tim kiém tai liéu:
Céch 1: Tim truc tiép tai liéu, tim don gian, c6 thé chon tim tai liéu theo nhan
dé, tac gia, chu dé, mdn hoc, nganh hoc.

Tai ctra s6 tim kiém ban nhap tir khod tim kiém: VD: Kiém soat noi bo sau do

nhan ndt “Tim Kiém”
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Tim kiém tai liéu so

Nhan dé:
Tac gia:

Nha xudt ban:

Nam XB:

Tir khda: | kiém sodt ndi bi|

Bd swu tap: Chon b swru tip v
Chi dé: Chon cha dé ¥

Trang web s€ hién thi danh séch tai li¢u hién co:

Két qua tim kiém : 9 Sap xép: Nam xudtban v Tang dan w

Pau 1 f cuni

[#2Hoan thien hé | poan thién hé thong quan 1y kiém soat ndi bo tai Bao hiém xi hai Tinh Vinh Phiic
théng quan Iy Téc gia : Vinh,Ngd Thi Thuc

kiém s0dtndibd | Nam XB : 2013 |

tai Bao hiém xd

hgi Tinh Vinh Ngay tao: 11/06/2014

[#2Giai phap Giai phap hoan thién hé théng KSNB tai Ngan hang chinh sdch x3 hdi tinh Théai Nguyén
hodn thién hé T4c gia : Huyén,Lé Thi Thanh

théng KSNE tai | Nam XB : 2015 |

MNgén hang chinh

sach xd héiinh | Ngay tao: 31/08/2016

Hoan thién cong tac kiém soat ndi bd hoat ddng tin dung tai Ngan hang TMCP Céng thwong Viét Nam -
Chi nhanh Nhi Chiéu

Tac gia : Tuan,Pham Thanh

Nam XB : 2016 |

[-Hoan thién
cong tac kiém
soat ndi bd hoat
ddng tin dung tai

Mgén hang TMCP _
Mgay tao: 01/06/2016

Hoan thién hoat dong kiém soat ndi bd tai Ngan hang néng nghiép va phat trién ndng thon Viét Nam - Chi
nhanh tinh Thdi Nguyén

Tac gid : Tran TG Anh

Nam XB : 2017 |

Ngay tao: 01/11/2018
Tuy nhién cach nay s& l1am ban phai doc hang loat két qua hién thi dé tim ra
cudn tai liéu ban can, do vdy Xin gi6i thiéu dén ban doc tim kiém theo cach don gian
nhat c6 thé (céch 2).
Céach 2: Tim kiém tai liéu theo B6 suu tip - Tim kiém két hop: Khi két hop tim
kiém ban s& c6 két qua rat gon va cu thé hon.
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Hién tai trang tai liéu (ngudn tai liéu) sé c6 5 bd suu tap

Ngoai van, luan van, luan an, tai li¢u tham khao.

LICH PHUC VU

Tim kiém tai Béu s6

: Giao trinh, tai liéu

v Nhan dé:
NGUON TAI LIEU Téc gid:
s orde
Tét ca (2863) Nha xudt ban
N&m XB:
Gido Trinh (337)
Tir khoa:
Tai liéu Ngoai van (36) B6 suru tap: Chon b6 suu tp .
. —
Ludn van (2370} Chi ge: Chon chi @& -

Bai bdo tap chi (0)

Luén &n [58) Két qua tim kiém : 2863
M23455159100u6i

Sap xép: Nam xudtban ~ Tang dan v

Tai liéu Tham khao (2)

Ban ¢4 thé vao bd suu tap ma minh mudn tim réi tim kiém tai liéu trong bd suu
tap do, trong cac bo suu tap tai liéu déu duoc phan theo cac bo mon, nganh hoc gidp
cac ban ¢ thé tim kiém tai liéu mot cach dé dang, thuén tién.

Vi du: Ban muon tim kiém gido trinh “kiém soat ndi bo”

Tai 6 BG suu tap ban chon: Gido trinh, 6 Ttr khoa: ban nhap nhan dé “kiém soat
no1 bo” nhan Enter hoac nhan nut Tim kiém.
MNhan dé:
Tac gia:

Mha xudt ban:

MNam XB:

Tir khoa: kiém soat ndi bd

B swu tap: Gido Trinh(337) e
Cha gé: Chon chi @& hd

Két qua tim kiém : 1

1 f Cubi

Sap xép: Nim xudtban ~ Tang ddn

Gido trinh Kiém soét ndi bd
Tdc gia : Nguyén Hifu Anh
Nam XB : 2021 |

Ngay tao: 08/08/2022
Trang web s¢€ hién thi danh séch tai li¢u hién c6: 1 quyén

Dbéi v6i mdi bd suu tap, ban doc déu duogc phan quyén dé dugc xem tai lidu
nhét dinh khi bAm vao nat chirc nang nao thi ban cé quyén do, vi du “nat xem truc
tuyén” hay nuat “tai tai li¢u” néu khong cé nut “tai tai li¢u” tic la chi dugc xem truc
tuyén théi.
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bé xem dugc n6 ban nhan chon vao tén tai li€u (¢ két qua tim ki€m), luc nay
xuat hién ctra s6 cho ban biét thong tin cuon tai liéu

v
DKCB:
Tigu dé: Gido trinh Kiém soat néi bo

Tét ca (z878) Tac gia: MNguyen HiFu Anh

Chu dé: Kiém soat ndi bd,Quan Iy td chire, Gido trinh
Gido Trinh (338) Nha xuit ban: Bai hoc kinh & quéc dan

N3m xuét ban: 2021
Tai liéu Ngoai van (98) M5 13 Vat Iy

Sdlandoe: 3 SOI1Antai: 0
Ludn van {2373)

Loai File

Rai héo tan chi i Xem toan van tai liéu 1 143274 Kb pdf

bPé st dung tai liéu ) yéu cau ban phai dang nhap: Khi ban chon xem toan vin
tai ligu IGc nay yéu cau ban dang nhap:

- Ban doc 12 CBGV thi ma dang nhap la ma thé can bo ¢ phan mém quan ly
nhan su.

- Ban doc 14 sinh vién thi ma dang nhap 12 ma sb thé sinh vién

- Mat khau mac dinh 1a 1 (d6i voi ca CBGV va SV) sau d6 nhap ma bao vé
theo y&u cau, sau d6 nhan Enter hoac nat Tim kiém

Tén dang nhap: (*)

M3t khdu: (%)

Ma bao vé : (%)

[
LI

Ding nhap | Quén mat khau

Ban da dang nhap hé thong nhung khi bAm vao tén tai liéu va chuan bi xem truc
tuyén thi thiy da thoat khoi hé thdng ban chi can bam phim f5.
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Xem File toan vani | 143274 Kb | -pat

GIAO TRINH

O day ban chi doc, khong download duoc vi lién quan dén ban quyén.

Ngoai ra, Thu vién con c6 bo suu tap tai liéu s6 noi sinh (luan van, luan an, cac
bai bao-tap chi) va tai liéu sé ngoai sinh ( gdm 5 bd suu tap con 1a CSDL dién tir ding
chung) khac, 1a kho dit liéu cuc ky hitu ich trong hoc tap va nghién ciru doc gia co thé
tham khao va tim hiéu thém.

v' Tim kiém céc loai tai liéu ndi sinh nhu cac budc ban vira tim kiém Giéo trinh,
tuy nhién, ban chi c6 thé xem dugc phan tém tat, con mudn tham khao noi dung toan
van thi ban doc dén P. 104-GK2 dé muon ban cimg doc.

v' Tim kiém tai liéu ngoai sinh (CSDL dién tir dung chung) Ban doc vui 1ong mé
huéng dan tra ciru cac CSDL dién tir diing chung, trén thanh menu ngang ban chon thé
NGUON TAI LIEU, sau d6 chon CSDL DIEN TU

Néu khong ding nhap duoc, hé thong bao 15i sai thong tin hodc nhap sai mat
khau hodc c6 van dé gi can hd trg cac ban hay lién hé sé dién thoai: 0978 130 296
hodc zalo, facebook Van Luong hoac gui email cho can bd thu vién theo dia chi:
luongvantn@tueba.edu.vn trong email can ghi rd thong tin ho va tén, ma thé sinh vién,
l6p, email truong cap, néu la CBGV thi ghi ma thé quan ly nhan su, khoa dé can bo
quan tri kiém tra d6i chiéu thong tin va cip lai quyén truy cap cho ban vao gio 1am

Viéc.
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22. HUONG DAN MUOQN, TRA VA RA HAN SACH/TAI LIEU

A. Quy trinh mwon tai liéu

Nguoi thue M0 ta cong viéc Cach thuec hién
hi€én
- Khi dén thu vién doc
i v il gia xuit trinh thé sinh
boc gid Trinh the Viét phiéu y8u cau vién, can bo gido vién,
thé hoc vién dua cho
i can by Thu vién.
PHIEU YEU CAU - Nhéan phiéu yéu cau
Ho va tén: Lé Quang Lam \
Lép: DTE 13534010116 ghi diy du cac thong
Tén sach, tac gia, nha xuatban:..................... . N X N x
1. GT Nguyénly Théng ké tin trén phi€u yéu cau
é 1(;?1"&(1)32?1 (t:épnhén luc nop p hi¢u yéu cau cho
can bo thu vién
- Nhan thé doc gia,
kiém tra thé nhap ma
thé vao phan mém Elip
| l l - Nhan phiéu yéu cau,
CB Thu Kiém tra thé Nhan lai phiéu yéu fim sach trong kho
T L
Ve G R P L
Nhap th¢ vao I Timsich trong kho cau i
phén mam Elip = theo phiéu yéu cau =i Kiém tra sach (danh
TS MG oooauuann | Tosn e cip et oW s voem smooea | dau ghi chil hién trang
sach khi can).
e e — - Nhap ma dang ky ca
biét sach vao phan mém
Elip.
Tra thé doc gia, giao tai
ligu cho ddc gia, bao s6
| +_ L, ¢ lugng sach va thoi han
Poc gia Nhan lai theé va Kiém tra séch

sach true khi mang vé

muon sach theo quy
dinh cia Thu vién la 1
ky hoc, két thuc ky hoc

tra sach cho Thu vién
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B. Quy trinh tra tai liéu

Pgc gia

Trinh thé va sach, giao

trinh cho CB Thu vién

- Mang sach dén quay luu
thong.

- Trinh séch, thé cho can bo
Thu vién

CB Thu

—

vién

CB Thu
vién

Kiém tra sach
giao trinh

Nhap thé vao phan
mém Elip

- Kiém tra xem sach c6 bi
boi ban bi rach, bi viét vao
sach hay khong. Néu sach
do doc gia lam hong, doc
gia phai bdi thuong theo
quy dinh chung cua Thu
vién.

- Nhap thé vao phan mém
Elib

CB Thu
vién

Gio

v
Lam thu tuc tra sach va xu ly
doc gia dén bu theo quy dinh xtr

- Nhic nho doc gia so sach
con lai va han tra.

- Truong hop doc gid vi
pham, dén bu theo quy dinh
cua Nha truong.

- Boc gia nhén lai thé va
tién hanh hoan tat thu tuc tra

Poc gia Nhan lai the V_a thyc hle'nA n(‘)e sach, ndp phat néu vi pham.
phat theo quy dinh Thu vién néu
vi pham
CB Thw Can b thu vién phéan loai
vién Can bo phan loai sach sach va xép lén gia dé luu

xép séch lén gia

théng.
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C. Quy trinh ra han tai li¢u

Nguoi thue Cong viéc Cach thirc thuce hién
hién

Trinh thé va trinh sach can
gia han

!

l

Doc gia trinh thé va sach cho
can bg thu vién xin gia han

muon

duoc gia han

7 K 2 0 N 7 A -
iém tra thé v h can gi
CB Thu \ [§] ha th‘e ha s_ach cal ,gha
vién an, tiIén han gla han sac
) I
i 13 T e
Nhap liéu Théng tin ban doc
Biém luuthong  Muon tai ligu ~  vewn  Leawnglan - Can b thu vién kiém tra thé,
Sathe DTE1353401010116 Ngay sinh  21/08/1995 Sé.Ch. _ Tlél’l hé‘ll’lh gla han Sé.Ch
SEEKCE MGT 0000000268 Lap QTKD 4 R .,
cho doc gia
1 Z ~ o e . )
MGT.0000000268 Gio trinh Iy thuy&t théng... DIl Nhac d()C gla thoi glan tra
[ 1@ | [Garen | [eaons | [ pa | [ m | [ es| |
l Doc gid nhan lai thé, kiém tra
thé va sach trudc khi ro1 Thu
pjc gia Nhan lai thé va sach da

vién
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PHAN V
MOT SO CAU HOI THUONG GAP CUA SINH VIEN

Héi: Cach thirc, quy trinh ding Ky hoc phan (ddi véi sinh vién khéa méi)?
Tra loi:

Dé c6 thé dang ky duoc hoc phan, sinh vién phai thuc hién cac buéc sau:

Buwéc 1: Sinh vién xem théng bao trén hé théng phan mém IU sinh vién vé ké
hoach dang ky hoc phan;

Buéc 2: Dén thoi han diang ky hoc, sinh vién vao dia chi website cua hé thong 1U:

http://dangkyhoc.tnu.edu.vn/dhkt/login.aspx

Buéc 3: Dang nhap vao tai khoan ca nhan

- Tén nguoi dung: Nhap ma Sinh vién DTE24...(Luwu y DTE viét hoa, viét lién
khéng cach ciing day so)

- Mat khau: Ngay sinh (vi du: 17/02/2000)

Buwéc 4: Poi mat khau (mat khau ca nhan can bao mat, khong dé nguoi khac biét).

Buwéc 5: Chon “Ping ky hoc/Sinh vién dang ky hoc/Chon hoc phan”

- Tich chon hoc phan can ding ky/Hién thi hoc phan/Tich chon ndt tron 6 cot
“Chon”/Tich nut “Pang ky” bén goéc phai phia dugi man hinh/Hé théng thong bao
dang ky thanh cong;

- Tich chon hoc phan tiép theo can ding ky/Loc 16p khdng tring thoi gian (tir
hoc phan thir 2 tré di)/ Tich chon ndt tron cot “Chon/Tich nit “Ding ky” bén goc
phai phia duéi man hinh/Hé théng thong bao dang ky thanh cong;

- Kéo thanh cuon xudng dudi hién thi “Danh sach 16p hoc phan da ding ky”

Budc 6: In Thoi khoa biéu. Chon “Piang ky hoc/Két qua dang ky hoc.Kiém tra
dung thong tin hoc ky sau d6 chon Xuat File Excel, luu vao may tinh va in ra.

Luu y: Sau khi ding ky hoc thanh cong, sinh vién cdn lwu y théi gian thong
b4o Huy hegc phan va kiém tra lai théi khod biéu ca nhan. Néu sinh vién ding ky
vao lép Hec phan bi huy phdi chii déng ding ky chuyén sang lép hec phan khac
dwot mo trong ky.
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Hoéi: Lam thé nao dé hiy ding ky mén hoc?
Tra loi:

Sinh vién dugc phép huy hoc phan trong 2 tuin dau cua ky chinh; 1 tuan dau
cua ky phu hoic ky c6 dot hoc ngan (6-8 tuan, thoi diém hoc thay thé khoé luan)

Khi sinh vién muén hiy cac mén hoc da ding ky can thyuc hién:

Bwéoc 1: DPang nhap vao tai khoan ¢4 nhan theo dia chi
http://dangkyhoc.tnu.edu.vn/dhkt/login.aspx

Buéc 2: Chon “Piang ky hoc/Sinh vién dang ky hoc”. Kéo thanh cudn xudng
dué6i phan “Danh sach 16p hoc phan di ding ky”
- Tich chon nat tron cot Hoc phan can Huy. Kéo xubng phia dudi bén phai man

\
A

hinh/nhan chon “Huy hoc phan”. Hé thdng c6 théng bdo Huy hoc phan thanh cong.

Hoéi: SO tin chi tdi thiéu, tdi da sinh vién cin ding Ky trong 1 hoc ky 13 bao nhiéu?
Tra loi:

Theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 11 Quyét dinh s6 1012/QD-DHKT&QTKD-DT
ngay 30 thang 8 nam 2024 cta Hiéu trudng Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh
doanh vé viéc Ban hanh Quy dinh ddo tao trinh d6 dai hoc theo hé théng tin chi cua
Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh:

a) Khéi lugng hoc tap cua sinh vién dang ky trong mdi hoc Ky téi thiéu 1a 12 tin

chi va téi da 1a 25 tin chi.

b) Khéng quy dinh khéi luong hoc tap téi thiéu dbi véi sinh vién ¢ hoc ky phu.
Sinh vién dugc dang ky tdi da 12 tin chi d6i véi hoc ky phu.

¢) Viéc dang ky cac hoc phan s& hoc cho tirng hoc ky phai bao dam diéu kién
tién quyét hodc diéu kién hoc trudc caa ting hoc phan va trinh tu hoc tap da dugc thiét
ké cho mdi chwong trinh dao tao di duoc Hiéu truong phé duyét.

Héi: Sinh vién muén xin nghi 6m lam thé nao?
Tra loi:

Sinh vién xin nghi 6m trong qué trinh hoc hoic thi giita hoc phan phai duoc su
ddng y caa giang vién truc tiép giang day 16p hoc phan.

Sinh vién xin nghi ém khéng tham gia thi két thdc hoc phan phai viét don xin
phép kém theo minh chung gui cho Khoa/Vién va Phong Pao tao (Phong 304, Nha
Lam viéc — Nghién ciru) dé dugc xem xét quyét dinh.
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Héi: Piéu kién dé sinh vién dwogc nghi hoc tam thdi va bao lwu két qua hoc tap?
Tra loi:

Theo quy dinh tai muc a, khoan 2 Diéu 22 Quyét dinh sé 1012/QD-
DPHKT&QTKD-DT ngay 30 thang 8 nam 2024 cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Kinh
té va Quan tri kinh doanh vé viéc Ban hanh Quy dinh ddo tao trinh do dai hoc theo hé
théng tin chi cia Truong Pai hoc Kinh t& va Quan tri kinh doanh. Sinh vién duoc
quyén nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap trong cac truong hop sau:

- Pugc diéu dong vao cac luc luong vii trang.

- Puoc co quan c6 tham quyén diéu dong, dai dién Qudc gia tham du cac ky thi,
giai dau qudc té.

- Bi 6m, thai san, hozc tai nan phai diéu tri thoi gian dai, nhung phai c6 gidy xac
nhan cua co quan y té.

- Vi nhu cau cé nhan, sinh vién phai hoc it nhat mét hoc ky & Truong, khong
roi vao cac trudng hop bi budc théi hoc quy dinh tai Biéu 16 cua Quy ché nay va phai
dat diém trung binh chung tich lily khong duéi 2,00. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi
nhu cau ca nhan phai dugc tinh vao thoi gian hoc chinh thie quy dinh tai khoan 3 Piéu
6 cta Quy dinh nay.

Sinh vién c6 nhu cau xin nghi hoc tam thoi phai nop don tai Phong CT - HSSV
(don theo mau quy dinh cua Truong) kém theo céc gidy to xac nhan khdng no hoc phi,
khong no sach thu vién. Hiéu truong ky quyét dinh cho sinh vién nghi hoc tam thoi
trong vong 10 ngay ké tir ngay nhan don.

Héi: Sinh vién hét thoi han nghi hgc tam thoi, mudn quay tré lai hoc tap phai lam gi?
Tra loi:

Theo quy dinh tai muc b, khoan 2, Biéu 22 Quyét dinh sé6 1012/QD-
DHKT&QTKD-DT ngay 30 thang 8 nam 2024 cua Hi¢u truéng Truong Pai hoc Kinh
té va Quan tri kinh doanh vé viéc Ban hanh Quy dinh ddo tao trinh d6 dai hoc theo hé
théng tin chi cia Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh, Sinh vién hét thoi
han nghi hoc tam thoi, khi mudn tro lai hoc tap tai Truong, phai 1am don Xin tro lai
hoc tap (theo mau quy dinh) nop tai Phong Cong tdc HSSV (Phong 109, Nha Lam
viéc-Nghién ctu) it nhat mot tuan truéce khi bat dau hoc ky méi.

- B4 véi truong hop duoc didu dong vao luc lugng vil trang, ndp don xin tro lai
hoc tap kém ban sao Quyét dinh xuat ngil.
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- Béi véi truong hop duoc co quan c6 thim quyén diéu dong, dai dién Qudc gia
tham du cac ky thi, giai ddu quéc té, nop don xin tré lai hoc tap kém quyét dinh hoic
x&c nhan da hoan thanh ky thi, giai dau qudc té;

- Dbi véi cac truong hop bi 6m dau, tai nan phai diéu trj 1au dai, nop don kém
theo gidy Xac nhan cua co quan y té noi da truc tiép diéu tri cho sinh vién;

- Ngoai truong hop duoc didu dong vao lee luong vii trang, sinh vién ndp don
cd xac nhan cua chinh quyén dia phuong vé y thirc chap hanh phap luat trong thai gian
vé nghi tai dia phuong.

Héi: Sinh vién muén xin théi hoc phai lam gi?
Tra loi:

Theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 22 Quyét dinh s6 1012/QD-PHKT&QTKD-
DT ngay 30 thang 8 nam 2024 cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té va Quan trj
kinh doanh vé viéc Ban hanh Quy dinh dao tao trinh d6 dai hoc theo hé théng tin chi
cta Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh, Sinh vién vi ly do c4 nhan c6 nhu
cau xin thdi hoc ndp don xin théi hoc (theo mau quy dinh) tai Phong Cong tac HSSV
(Phong 109, Nha Lam viéc-Nghién ctu) kém theo céc gidy to xac nhan khéng no hoc
phi, khdng ng sach thu vién. Phong Céng tdc HSSV trinh Hiéu truang ky quyét dinh
cho sinh vién théi hoc trong vong 10 ngay ké tir ngay nhan don.

Héi: Sinh vién muodn chuyén nganh lam thé nao?
Tra loi:

Theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 23 Quyét dinh s6 1012/QD-DHKT&QTKD-DT
ngay 30 thang 8 nam 2024 cta Hiéu trudng Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh
doanh vé viéc Ban hanh Quy dinh dao tao trinh d6 dai hoc theo hé théng tin chi cua
Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh, Sinh vién duoc xem xét chuyén sang
hoc mot nganh dao tao khac hoac phan hiéu cua Truong, hoic tir phan hiéu vé Truong
khi co du cac diéu kién sau:

a) Khong dang 13 sinh vién trinh d6 nim tht nhat hoic nim cubi khda, khong
thuoc dién bi xem xét budc thoi hoc va con du thoi gian hoc tap theo quy dinh tai
khoan 6, Piéu 3 ciia Quy dinh nay.

b) Sinh vién dat diéu kién tring tuyén cta nganh dao tao caa Trudng trong cing
khoa tuyén sinh.

¢) Truong hoic phan hiéu ciia Trudng cé du cac diéu kién bao dam chat
lwong, chua vuot qua ning luc dao tao dbi voi nganh dao tao dé theo quy dinh
hién hanh cua Bo GD&DT.
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d) Sinh vién nop don xin chuyén nganh dao tao (theo mau don quy dinh cua
Truong) vé Phong Pao tao (Phong 304, Nha Lam viéc — Nghién cau) trude khi bat dau
hoc ky chinh 1 thang. Phong Pao tao xem xét néu thay du diéu kién s& lap danh sach
trinh Hiéu trudng ra quyét dinh cho phép sinh vién chuyén nganh dao tao. Néu khdng
du diéu kién sé& ra thong bao gui vé Khoa/Vién DTQT dé béo sinh vién biét. Sau khi c6
quyét dinh cua Hiéu truong, sinh vién s& tryc tiép ding ky thoi khoa biéu trén phan
mém quan 1y dao tao.

Theo Biém 4, Khoan 1, Piéu 16 Quy dinh nay, CVHT xé4c dinh trinh d6 cua
sinh vién can ctr vao khdi lugng kién thirc tich lity nhu sau:

a) Sinh vién ndm tha nhat: Néu khéi luong kién thire tich liy dudi 30 tin chi;

b) Sinh vién nam tha hai: Néu khéi lwong kién thie tich Ly tir 30 tin chi dén
dudi 60 tin chi;

¢) Sinh vién ndm thir ba: Néu khoéi luong kién thuc tich Iy tir 60 tin chi dén
dudi 90 tin chi;

d) Sinh vién nam thir tu: Néu khéi luong kién thie tich lity tir 90 tin chi tré Ién;

Héi: Piéu kién dé sinh vién hoc ciing liic 2 chwong trinh?
Tra loi:

Theo quy dinh Piéu 26 Quyét dinh s 1012/QD-PHKT&QTKD-PT ngay 30
thang 8 nim 2024 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan trj kinh doanh vé
viéc Ban hanh Quy dinh do tao trinh d6 dai hoc theo hé théng tin chi cua Trudng Pai
hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc hoc cung luc hai chuong trinh:

1. Sinh vién c6 thé dang ky hoc thém cac hoc phan cua mot chuong trinh khéc,
nganh khac khi ¢dam bao cac diéu kién quy dinh, nhung chi duoc huong céc quyén lgi
chinh thirc va dugc xem xét cong nhan tét nghiép chwong trinh tht hai khi da dang ky
thanh cong hoc chuong trinh thir hai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Sinh vién dugc dang ky hoc chuong trinh thtr hai sém nhat khi da duoc xép
trinh do nam tht hai ciia chuong trinh thtr nhat. Tai thoi diém dang ky, sinh vién phai
dap (tng mot trong hai diéu kién sau day:

a) Hoc lyc tinh theo diém trung binh tich lily xép loai khé tré 1én va dap tng
ngudng bao dam chat luong cia chuong trinh th hai trong nim tuyén sinh;

b) Hoc luc tinh theo diém trung binh tich Iiiy xép loai trung binh va dap ung
diéu kién tring tuyén cta chuong trinh thir hai trong nam tuyén sinh.
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3. bang ky va t6 chic hoc cung lic hai chuong trinh

Sinh vién dang ky hoc cung lic hai chuong trinh thyc hién theo Théng béo
tuyén sinh cua Truong. Viéc to chic hoc theo quy dinh hoc cung luc hai chwong trinh
cua BHTN.

4. Trong qué trinh sinh vién hoc cung lac hai chwong trinh, néu diém trung binh
tich luy cia chwong trinh thir nhat dat duéi diém trung binh hozc thudc dién canh béo
két qua hoc tap thi phai ding hoc chuong trinh thr hai & hoc ky tiép theo va sinh vién
s€ bi loai khdi danh sach da dang ky hoc chuong trinh thi hai.

5. Thoi gian toi da duoc phép hoc d6i véi sinh vién hoc cing luc hai chuong
trinh 12 thoi gian t6i da quy dinh cho chuong trinh thtr nhét, quy dinh tai khoan 6 Diéu
3 cua Quy dinh nay. Khi hoc chuong trinh thi hai, sinh vién dugc cong nhan két qua
cua nhitng hoc phan c¢6 noi dung va khéi luong kién thirc tuong duong cé trong
chuong trinh thtr nht.

6. Sinh vién chi dugc xét tét nghiép chuong trinh thr hai, néu c6 du diéu kién
t6t nghiép o chuong trinh thir nhat va da dang ki muon nhat 02 nim trude thoi diém
xét t6t nghiép chuong trinh tht hai.

7. Pbi vé6i trudng hop sinh vién hoc cung lac hai chuwong trinh trong d6 c6 mét
chuong trinh cua Truong va mot chuong trinh cta cac co so dao tao khac thuoc PHTN
s& thuc hién theo quy dinh vé hoc cuing lac hai chuong trinh cia PHTN.

Hoéi: Sinh vién mudn chuyén trwong di (hoic chuyén dén) thi lam thé nio?
Tra loi:

Theo quy dinh tai khoan 2 DBiéu 23 Quyét dinh s6 1012/QD-DHKT&QTKD-DT
ngay 30 thang 8 nam 2024 cta Hiéu trudng Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh
doanh vé viéc Ban hanh Quy dinh ddo tao trinh d6 dai hoc theo hé théng tin chi cua
Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh, Sinh vién muén chuyén truong di
(hoac chuyén dén) thi phai 1am nhu sau:

> Diéu kién chuyén truong:

a) Khong dang 1a sinh vién trinh d6 nam tht nhat hoic nim cubi khda, khong
thuoc dién bi xem xét budc thdi hoc va con du thoi gian hoc tap theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 3 ctia Quy dinh nay.

b) Sinh vién dat diéu Kkién tring tuyén cia chuong trinh dio tao, nganh dao tao
cuing khoa tuyén sinh tai noi chuyén dén.

¢) Noi chuyén dén co di cac diéu kién bao dam chat luong, chua vuot qua ning
lyc dao tao d6i v6i chuong trinh dao tao, nganh ddo tao d6 theo quy dinh hién hanh
cua BO GD&DT.
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d) Buoc sy dong y cua hiéu trudng co so dao tao xin chuyén di va co sé dao tao

xin chuyén dén.
> Thii tuc chuyén truong

* Thui tuc chuyén di

a) Sinh vién xin chuyén di phai 1am hd so xin chuyén truong theo quy dinh cua
Bo GD&DT ndp tai Phong Cong tac HSSV (Phong 109, Nha Lam viéc-Nghién ctru),
hd so bao gdom:

- Pon xin chuyén truong (theo mau quy dinh chung cia Bo GD&PT);

- Bang diém két qua hoc tap cua sinh vién da hoc tai trudng c6 xac nhan cua
Phong Pao tao;

b) Khi nhan hd so hop 18, Phong Cong tdc HSSV xem xét va trinh Hiéu trudng
quyét dinh.

Sau khi c6 Quyét dinh cho phép chuyén truong, sinh vién phai chuyén toan bo
c4c gidy to co lién quan khac dén trudng xin chuyén dén. Phong Cong tac HSSV s&
X0a tén sinh vién khoi danh sach sinh vién cua Truong.

* Thui tuc chuyén dén

a) Sinh vién xin chuyén dén phai nop ho so xin chuyén truong cho Phong Cong
tac HSSV (Phong 109, Nha Lam viéc-Nghién ctiu). HO so bao gom:

- Pon xin chuyén trudng da c6 chir ky va dau dong y cho chuyén cua Hiéu
truong truong Xin chuyén di.

- Ban sao diém két qua hoc tap cua sinh vién da hoc tai truong xin chuyén di co
X&c nhan cua phong Dao tao.

- Céc loai giay to khac.

b) Sau khi nhan hd so, Phong Cong tac HSSV trinh Hiéu truong xem xét. Néu
ddng y s& x4c nhan vao don xin chuyén trudng cia sinh vién dong thoi ra Quyét dinh tiép
nhan.

¢) Khi da c6 Quyét dinh tiép nhan, sinh vién phai nop 01 bang diém (ban chinh)
d3 hoc & truong chuyén di tai Phong Pao tao.

Viéc xét cong nhan va chuyén doi tin chi di véi két qua hoc tap ma sinh vién

da hoc tai truong chuyén di duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24 cua Quy dinh
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nay. Phong Dao tao thdng béo cho sinh vién danh sach céc hoc phan va sé tin chi duoc
cbng nhan, chuyén doi.

Hoi: Pé dwoc cap bang diém cia tirng hoc ky, ndm hoc sinh vién can lam gi?

Tra loi: Sinh vién c6 nhu cu xin cip bang diém truc tiép dén Phong Dao tao (Phong
304, Nha Lam viéc-Nghién ciu) ding ky va dién théng tin theo huéng dan; bang diém

duoc tra sau 2-3 ngay lam viéc.

Héi: Hinh thire xir Iy ky luat déi véi sinh vién vi pham quy dinh vé thi, kiém tra?
Tra loi:

- Sinh vién di thi ho hodc nho ngudi khac thi ho déu bi ky luat & mac Pinh chi
hoc tap 01 nim d6i véi trudng hop vi pham lan 1 va budc théi hoc d6i voi trudong hop
vi pham lan 2.

- Sinh vién to chirc hoc, thi, kiém tra ho; t6 chirc lam ho tieu luan, dé 4n, khoa
luan tot nghiép, .... sé bi ky luat & mic Bude thdi hoc.

- Sinh vién mang tai liéu vao phong thi, dua dé thi ra ngoai nho 1am ho, ném tai
liéu vao phong thi, mang di€n thoai vao phong thi, sir dung tai nghe, st dung cac vat
dung, cac thiét b lién lac cong nghé cao trong phong thi...s& bi ky luat & mic Canh
&0 (vi pham lan 1), Pinh chi hoc tip c6 thoi han (vi pham lan 2), Budc thdi hoc (Vi
pham 1an 3)

- Sinh vién vi pham ky luat trong phong thi, bi nhac nhé, lap bién ban trir 25%
s6 diém va trir 50% s diém theo diéu 49 thong tw 02/2015/TT-BGDDT, vé bay vao
bai thi, bo thi khong c6 1y do chinh dang s& bi ky luat & mirc Khién trach (vi pham lan
1), Canh co (vi pham lan 2), Pinh chi hoc tap c6 thoi han (vi pham 1an 3) va Budc

thdi hoc (vi pham lan 4)

Héi: Mot nim, Truong c6 bao nhiéu dot xét tét nghiép cho sinh vién hé chinh quy?
Tra loi:
Mot nam, Truong co 4 dot xét t6t nghiép chinh, mdi dot c6 thé co tir 1 dén 2 1an xét.
- Dot 1: Vao thang 3 hang nam;

- Dot 2: Vao thang 6 hang nam;
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- Dot 3: Vao thang 9 hang nam;

- bot 4: Vao thang 12 hang nam,
Héi: Sinh vién mudn khiéu nai diém, phiic khéo bai thi thi 1am thé nao?
Tra loi:

Cian cir Quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Quyét dinh s6 1012/QD-DHKT&QTKD-
DT ngay 30 thang 8 nam 2024 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan trj
kinh doanh vé viéc Ban hanh Quy dinh dao tao trinh do dai hoc theo hé thdng tin chi
cua Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

Cin ct Quy dinh tai Diéu 21 Quyét dinh s 510/QD-DHKT&QTKD-DT ngay 13
thang 5 nim 2024 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé
viéc ban hanh Quy dinh vé thi va quan Iy két qua hoc tap cua sinh vién dai hoc hé dao
tao chinh quy tai Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

- Poi Véi hinh thie thi van ddp: sinh vién khiéu nai truc tiép voi Truong bo
mon phu trach hoc phan ngay sau khi B mén céng b diém thi.

- P6i véi cac hinh thize thi twe lugn, TNG, sinh vién khong dong y véi két qua thi
KTHP c6 quyén khiéu nai két qua bai thi va phai nop 1é phi theo quy dinh cua Nha
trurong (Riéng hinh thirc thi TNMT, thyc hién theo QCO07); Phong KT&DPBCLGD c¢6
trach nhiém nhan don va to chirc phic khao bai thi KTHP, don xin phtc khao bai thi
theo mau QC03-B09.

Dbi véi cac hoc phan thi theo hinh thirc

a) Thoi han nhan don phiic khao: Trong vong 10 ngay ké tir ngay cong b diém.

b) Thoi han cong bd két qua phic khao: Trong vong 10 ngay ké tir ngay hét han
nhan don phuc khao, Nha truong phai cong bd két qua phic khao cho sinh vién.

- Poi Vi két qua kiém tra GHP, kiém tra thwong xuyén: Sinh vién truc tiép gap
giang vién giang day hoc phan dé dugc giai dap. Giang vién giang day hoc phan chiju
trach nhiém giai dap cac khiéu nai vé két qua kiém tra TX va GHP.

Hoéi: Piéu kién dé xét va cong nhén tot nghiép 1a gi?
Tra loi:

Cin cir Didu 20 Quyét dinh s6 1012/QD-DHKT&QTKD-DT ngay 30 thang 8
nam 2024 cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc
Ban hanh Quy dinh dao tao trinh d6 dai hoc theo hé théng tin chi cua Truong Pai hoc
Kinh té va Quan tri kinh doanh, Sinh vién dugc xét va cdng nhan tét nghiép khi c6 du
cac diéu kién sau:
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a) Cho dén thoi diém xét t6t nghiép khong bi truy ciu trach nhiém hinh si hoic
khong dang trong thoi gian bi Ky luat & mirc dinh chi hoc tap;

b) Tich liiy du s6 hoc phan, sé tin chi va dat chuan dau ra ngoai ngi, tin hoc cua
chuong trinh dao tao;

¢) Biém trung binh chung tich liiy cuia toan khoa hoc dat tir 2,00 tré Ién;

d) Pat diém danh gia rén luyén theo quy dinh Quan ly HSSV cua Trudong;

e) Dat chuan dau ra cia chuong trinh dao tao. Viéc danh gia mirc d6 dat chuan
dau ra caa chuong trinh dao tao dugc thuc hién theo Quy dinh danh gia dat chuan dau
ra chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc ddi vé6i sinh vién trude khi tot nghiép tai
Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh;

f) C6 chang chi Gido duc Qudc phong - An ninh va hoan thanh cac hoc phan
Gi4o duc thé chat ;

g) Hoan thanh nghia vu hoc phi;

h) Tra du sach, giao trinh mugn cta Thu vién va cac tai san khac cua Truong.

Hoéi: Sinh vién mudn hoén xét tt nghi€p hoac xin xét tot nghi€¢p som lam thé nao?
Tra loi:

Can ct Piéu 21 Quyét dinh s6 1012/QD-PHKT&QTKD-BT ngay 30 thang 8
nam 2024 cua Hiéu truéng Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh vé viéc
Ban hanh Quy dinh dao tao trinh d6 dai hoc theo hé théng tin chi cua Truong Dai hoc
Kinh té va Quan tri kinh doanh, Sinh vién dugc hodn xét tt nghiép, xin xét tét nghiép
sém nhu sau :

a) Hodn xét tét nghiép: Sinh vién dd hoan thanh khoa hoc, du diéu kién xét cong
nhan tét nghiép, néu cd nguyén vong hodn xét tét nghiép thi viét don nop tai Phong
Pao tao. Phong Dao tao tién hanh xét theo trinh tu quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Thoi gian xin hodn xét tt nghiép duoc tinh vao thoi gian hoc chinh thirc tai Truong va
khong dugc vuot qua thoi gian theo quy dinh tai khoan 6, Biéu 3 caa Quy dinh nay.

b) Xin xét tot nghiép sém: Sinh vién di hoan thanh khéa hoc sém hon so voi
thoi gian quy dinh tai khoan 6, Diéu 3 do hoc vuot ndp don xin xét tt nghiép sém tai
Phong Pao tao dé tién hanh xét theo trinh ty quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Héi: Sinh vién thudc d6i tweng nao thi dwge hwéng chinh sich wu dai?
Tra loi: Sinh vién thuoc mot trong cac déi twong sau thi dwoc huéng chinh
sach vu dai:
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- Sinh vién 1a con liét si, con thojong binh, con bénh binh hodc con cua
nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

- Sinh vién 1a con cua ngojo1 hoat dong khang chién bi méic bénh hiém
ngheo do nhiém chit doc hoa hoc, bi suy giam kha nang tu lyc trong sinh hoat
hodc khong tu luc dugce trong sinh hoat;

- Sinh vién la con ctia ngojoi hoat dong cach mang trojdc thang Tdm nam
1945; con cua Ba me Viét Nam Anh hung, con cua Anh hung luc luongg vii
trang, con ctia Anh hung lao dong thoi ky khang chién;

- Sinh vién 1a anh hung luc lugng vii trang, anh hung lao dong, thuong/bénh
binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh di hoc.

Ghi ch(: Sinh vién huéng chinh sach wu dii tai dia phuong noi cu tri. Dé
dugc hudng chinh sach wu dai, sinh vién xin xac nhan cua Nha truong vao mau

don theo quy dinh

Héi: Piéu kién, tiéu chuin dé sinh vién dwoc xét hoc bong KKHT la gi?
Tra loi: Sinh vién dojoc xét hoc bong khuyén khich hoc tap khi dap tng cac yéu
CAU sau:

a) Sinh vién c6 két qua hoc tap va rén luyén tir loai kha tro 1n, khong bi ky luat
tir mirc khién trach trg 1én trong ky xét hoc bong thi dugc xét cap hoc bong khuyén
khich hoc tap trong pham vi quy hoc bong khuyén khich hoc tap ciia Nha truong theo
C&C murc sau:

- Miic hoc bong loai kha: Ap dung ddi véi sinh vién c6 diém trung binh chung
hoc tap dat loai kha tro 1én va diém rén luyén dat loai kha tré 18n. Mic hoc bong loai
kha bang muc hoc phi trong hoc ky xét hoc bong

- Mikc hoc bong loai gi6i: Ap dung di véi sinh vién co diém trung binh chung
hoc tap dat loai gioi tro 18n va két qua rén luyén dat loai tét tre 18n. Mac hoc béng loai
gioi cao hon loai kha va do Hiéu truong quy dinh.

- Mikc hoc béng loai xuét siac: Ap dung dbi voi sinh vién c6 diém trung binh
chung hoc tap dat loai xuét sic va diém rén luyén dat loai xuat sic. Muc hoc bong loai
XUt sic cao hon loai gioi va do Hiéu truong quy dinh.

b) Két qua hoc tap duoc xac dinh theo quy dinh ciia Quy ché Pao tao hé Pai hoc
& Cao dang hé chinh quy do B6 Gi4o duc va Pao tao ban hanh. Cu thé nhu sau:

- Loai xuit séc: Diém trung binh chung hoc ky dat tir 3,60 dén 4,00;
- Loai gidi: Diém trung binh chung hoc ky dat tur 3,20 dén 3,59;
- Loai kha: Diém trung binh chung hoc ky dat tir 2,50 dén 3,19.

59



Diém trung binh chung ctia hoc ky xét hoc bong chi tinh theo két qua thi két thuc
hoc phan & 1an thi thir nhit, trong d6 diém tong két hoc phan phai dat tir 5.5 (Piém C)
tré 1én dbi v6i cac hoc phan tinh diém va tir 5 trd 16n d6i voi cac hoc phan khong tinh
diém (Gido duc thé chat va Gido duc qudc phong).

Téng so tin chi sinh vién dang ky trong mot hoc ky theo ké hoach trong chuong
trinh dao tao ciia khoa hoc phai Ién hon hoac bang 14 tin chi (khdng tinh cac hoc phan
hoc tra ng, hoc cai thién). Cac truong hop dac biét sé tin dang ky trong hoc ky nhé hon
s6 tin chi quy dinh & hoc ky xét hoc bong KKHT (hoc ky cudi khda hodc do SV di hoc
vuot mot s6 mon & ky truéc) Hidu trudng s& xem xét cu thé va quyét dinh.

c) Két qua rén luyén duoc xac dinh theo quy dinh cua Quy ché danh gia két qua
ren luyén hién hanh do B Gido duc va Dao tao ban hanh

d) Sinh vién du diéu kién xét hoc bong KKHT dugc sap xép theo th ty tir cao
xudng thap theo diém trung binh chung mé rong va dugc dua vao cac mirc hoc bong
Xuat sic, Gioi, Kha cin ctr vao sé xuat hoc bong di dugc xac dinh dya trén quy hoc
bong da duoc phan bé. Biém trung binh chung maé rong (BTBCMR) dugc tinh theo
cong thuc:

PTBCMR = Diém TBC hoc tap + Diém rén luyén quy ddi

e) Hoc bdng khuyén khich hoc tap duoc cap theo ting ky va cap 10 thang trong
nam hoc. Thai gian tam ding, kéo dai va thoi gian hoc lay bang thir 2 khong duoc xét
cap hoc bong;

Héi: Sinh vién thudc ddi twong nao thi dwoc mién giam hoc phi?
Tra loi:

Cin ctir Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cia Chinh phu quy dinh
vé co ché thu, quan 1y hoc phi ddi véi co so gido duc thudc hé théng gido duc québc
dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hé trg chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh
vuc gido duc, dao tao.

1. P6i twong dwoe mién 100% hoc phi
% Doi twong 1:

Nguodi ¢6 cong voi cach mang va than nhan cia nguodi c6 cong voi cach mang
theo Phap 1énh Uu dii ngudi c6 cong véi cach mang duoc hop nhat tai vin ban sb
01/VBHN-VPQH ngay 30 thang 7 ndm 2012 ciia Vin phong Qudc hoi. Cu thé:

+ Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan; Thuong binh; Ngudi hudng chinh
sach nhu thuong binh; Anh hing lao dong trong thdi ky khang chién (néu c6);
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+ Con cuia ngudi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nim 1945 (néu
cd); con cua ngudi hoat dong cach mang tir ngdy 01 thang 01 nim 1945 dén ngay khoi
nghia thang TAm nim 1945 (néu cd); con ciia Anh hing Luc luong vii trang nhan dan;
con ciia Anh hung Lao dong trong thoi ky khang chién; con cua liét s§; con cua thuong
binh; con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh; con cta bénh binh; con cua
nguoi hoat dong khang chién bi nhi®m chét doc hoa hoc.

% Doi twong 2:

Sinh vién bi tan tat, khuyét tat thuoc dién ho nghéo hodc ho can ngheo theo quy
dinh cua Thu tuéng Chinh phu
% Déi twong 3:

Nguoi tir 16 tudi dén 22 tudi thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai
Khoén 1 Piéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 ctia Chinh
phil quy dinh chinh sach tro giup xa hoi dbi voi ddi twong bao trg xa hoi. Cu thé:

+ Bi bo roi chua c6 nguoi nhén lam con nuoi;

+ M) ¢di ca cha va me;

+ MO0 ¢6i cha hodc me va ngudi con lai mat tich theo quy dinh cua phap luat;

+ MO coi cha hodc me va nguoi con lai dang hudng ché d6 chiam soc, nudi
dudng tai co s& bao trg xa hoi, nha xa hoi;

+ MO c¢6i cha hodc me va ngudi con lai dang trong thdi gian chdp hanh an phat
t tai trai giam hodc dang chap hanh quyét dinh xu 1y vi pham hanh chinh tai truong
gido dudng, co sd giao duc bt budc, co sé cai nghién bat budc;

+ Ca cha va me mét tich theo quy dinh cta phap luat;

+ Ca cha va me dang hudéng ché d6 cham soc, nudi dudng tai co sé bao tro xa
hoi1, nha xa hoi;

+ Ca cha va me dang trong thoi gian chdp hanh an phat tu tai trai giam hodc
dang chip hanh quyét dinh xir 1y vi pham hanh chinh tai trudng gido dudng, co s& gido
duc bét budc, co sé cai nghién bat budc;

+ Cha hodc me mit tich theo quy dinh cua phap luat va nguoi con lai hudong ché
do cham soc, nuodi dudng tai co sé bao trg xa hoi, nha xa hoi;

+ Cha hodc me mat tich theo quy dinh ciia phap luat va nguoi con lai dang
trong thoi gian chap hanh an phat t tai trai giam hodc dang chap hanh quyét dinh xir
1y vi pham hanh chinh tai truong gido dudng, co s gido duc bat budc, co so cai
nghién bat budc;

+ Cha hodac me dang huong ché d6 cham soc, nudi dudng tai co s¢ bao trg xa

hoi, nha x4 hoi va nguoi con lai dang trong thoi gian chap hanh an phat tu tai trai giam
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hoic dang chap hanh quyét dinh xir Iy vi pham hanh chinh tai truong gido dudng, co
sO gido duc bét budc, co s& cai nghién bét budc.
% Doi twong 4:

SV 1a nguoi dan toc thiéu s thude ho nghéo hodc hd cin nghéo theo quy dinh
cua Thu tuéng Chinh phu.
% Doi twong 5:

SV 1a ngudi dan toc thiéu sd rit it nguwdi & ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi
kho khin hodc dic biét kho khin (Nguoi dén téc thiéu sé rdt it nguoi bao gom: La Hi,
La Ha, Pa Thén, Lit, Ngdi, Chitt, Lé L6, Mdng, Cong, Co Lao, Bé Y, Si La, Pu Péo, Ro
Mam, BRdu, O Du).

2. Poi twong dwge giam 70% hoc phi

SV 12 nguoi dan tdc thiéu sb (khong phai 1a dan toc thiéu sd rat it ngudi) & ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan theo quy dinh ctia co quan co tham
quyén.

3. Pdi twong dwoe giam 50% hoc phi

SV 1a con can bg, cong nhan, vién chirc ma cha hoac me bi tai nan lao dong

hoic méc bénh nghé nghiép duoc hudng trg cip thudng xuyén.

4. Thii tuc ho so

Poi twong Ho so cin phai ndp Ghi cha

1. Poi twong mién 100 % hoc phi

- Pon xin mién, giam hoc phi (mau cua truong);
Péi tugng 1 | - Ban sao gidy khai sinh;
- Giay chitng nhan do phong Lao dong TB&XH cap

- Pon xin mién, giam hoc phi (mau cua truong);
boi tuong 2 | - Giéy xac nhan sinh vién bi tan tat, khuyét tat;
- Giay chitng nhan ho nghéo hoic hd can nghéo

- Pon xin mién, giam hoc phi (mau cla trudng);
boi tuong 3 | - Ban sao gidy khai sinh;
- Ban sao giay chiing tir ciia bo, me.

- Pon xin mién, giam hoc phi (mau cua trudng);
Dbi tuong 4 | - Ban sao giy khai sinh;
- Gidy ching nhan ho nghéo hodc hd can nghéo

- Bon xin mién, gidm hoc phi (mau cua truong);
- Ban sao giay khai sinh;
- Ban sao S6 ho khau

- Gidy xac nhan cia chinh quyén dia phuong viéc SV ¢

Déi tuong 5
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hién hanh.

ho khau thuong tra tai vang co c6 diéu kién kinh té - x&
ho1 kho khan hoac dac biét kho khan theo cac van ban

2. Poi twong giam 70% hoc phi

Déi tuong 6

- Pon xin mién, giam hoc phi (mau cua truong);
- Ban sao gidy khai sinh;
- Ban sao S6 ho khau

- Gidy x4c nhén cta chinh quyén dia phuong viéc SV ¢
ho khau thudng tra tai ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi
dac biét kho6 khan theo cdc van ban hién hanh.

3. Poi twong giam 50% hoc phi

Déi tuong 7

- Pon xin mién, giam hoc phi (mau cua truong);
- Ban sao gidy khai sinh;
- Ban sao thé, s6 huong tro cap hang thang ciia bd (me)
do t6 chirc BHXH cép.

Hoi: Sinh vién thudc déi tuwong nao thi duwgce trg Cf,lp xa hoi (TCXH)?

Tra loi: Sinh vién thudc mot trong cac ddi twong sau thi duoc xét huong TCXH:

Murc
TT Péi twong hwéng Ho so' can phai ndp
(d/thang)
. ) - Pon xin huong Tro cap x& hoi (theo mau
Sinh vién la nguoi dan toc it f)’nxm .Uﬁo J .Q. =P ol ( au)
~ . L . - Ban sao giay khai sinh
nguoi thuong tra trén 3 ndm ] A o B
. - . . aed - Ban sao s6 ho khau
1 |tal vung cao, vung c6 diéu | 140.000 £ 4 4 , i \ )
_\ A ; - Giay xac nhan cuta chinh quyén dia
kiécn KTXH dac biét khé .y .~ .
Khi phuong vi¢c c0 HKTT tal vung cao, vung
an. pY . p
c6 diéu kién KTXH dac biét kho khan
- Pon xin huong Tro cap xa hoi (theo mau)
- Ban sao Giay chuing tir cia Cha va Me
) Sinh vién mo coi ca cha lan o Ban sao Giy khai sinh
me va khong noi nuong tua. ' - Gidy x&c nhan cua chinh quyén dia
phuong viéc sinh vién mé cdi ca cha 1an me
va khong noi nuong tua
-Pon xin huong Tro cap x& hoi (theo
Sinh vién tan tat bi suy giam mau)..

3 | kha nang lao dong tor 41% 100.000 |~ Bién ban giam dinh kha nang lao dong do
trg 1én va co kho khin vé ' Hoi ddng giam dinh y khoa Tinh (TP) cap
kinh té. - Gidy xac nhan hoan canh gia dinh kho

khian do UBND cap x4, phuong xac nhan

4 | Sinh vién c6 hoan canh dic | 100.000 |- Pon xin huéng Tro cap xa hoi (theo mau)
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biét kho khin vé kinh té - Giay chiing nhan Ho nghéo
vuot kho hoc tap - Bang diém (cua hoc ky truéc hoc ky xin
huong trg cip) do phong Pao tao cip
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Héi: Sinh vién thudc ddi twong nao thi dwoc hd tro chi phi hoc tip?

Tra loi:

1. P6i twong: Sinh vién hé dai hoc chinh quy 1a ngudi dan toc thiéu sb thudc ho nghéo
va hg can ngheo theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu.

(Luwu y: Sinh vién Cir tuyén, cdc déi twong chinh sach dwoc xét tuyén, dao tao
theo dia chi, dao tao lién thong, van bc%ng hai va hoc dai hoc sau khi hoan thanh
chuong trinh du bi dai hoc khong dwoc huong chinh sach nay)

2. Mirc huéng:

- Mitc hd tro chi phi hoc tap bang 60% mirc luong co sd;

- S thang duoc huong: 10 thang/nam hoc/sinh vién;

- S6 nam duoc hudng: theo thoi gian dao tao chinh thirc.

3. Thii tuc ho so

- Pon dé nghi hd tro chi phi hoc tap (theo mau).

- Gidy chtng nhan ho nghéo, ho can nghéo (theo timg nim) do UBND x4,
phuong, thi tran chiing nhan (ban sao c¢6 cong ching).

- Gidy khai sinh (ban sao c¢6 cong chimg).

Héi: Sinh vién thudc ddi turong nao thi dwoe hd tro hoc tip?
Tra loi:
1. Pdi twong: Sinh vién 1a nguoi dan toc thiéu so rat it ngudi (thude 16 dan toc co sd
dan dudi 10.000 nguoi: Coéng, Mang, Pu Péo, Si La, C& Lao, B6 Y, La Ha, Ngai,
Chut, O Pu, Brau, Ro Mam, L6 L6, Lu, Pa Thén, La Hu)
2. Mitrc hwéng:
- Mitic hd tro hoc tap bang 100% mirc luong co sd;
- S6 thang duoc huong: 12 thang/nam hoc/sinh vién;
- S6 nam duoc hudng: theo thoi gian dao tao chinh thirc.
3. Thii tuc ho so
- Pon d& nghi hd tro chi phi hoc tap (theo mau).

- Gidy khai sinh (ban sao c¢6 cong chimg).
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PHAN VI
MOT SO BIEU MAU PHUC VU CONG TAC CO VAN HQC TAP

K& hoach hoat dong ca nhan cia CVHT
Danh sach trich ngang sinh vién

Bang theo dai két qua hoc tap

Bang theo dai két qua rén luyén

Bién ban sinh hoat 16p

Béo cao dinh ky cong tac CVHT

Nhat trinh gip g6, tu vin cho sinh vién

Cac biéu mau khac CVHT tu thiét ké theo yéu cau quan Iy ciia Truong, Khoa
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TRUONG PH KINH TE VA QTKD  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA.....ccccivviiiiniininnnn. Poc 1ap Twdo Hanh phac

Thai Nguyén, ngay  thang  nam 2024

KE HOACH
HOAT PONG CA NHAN CUA CO VAN HQC TAP

Tinh hinh chung caa lép:

Ké hoach cong tac CVHT:

y Thai gian dw kien
: Thai gian o
TT Noi dung hoat dong 4 hoan thanh (hoac ngp | Ghicha
thuc hién y o
bao céo, ket qua...

Bl W N P

(Ghi cha: CVHT ldp cac ngi dung hoat déng theo nhiém vu ciia Cé van hoc tdp)

Théai Nguyén, ngay ... thang... nam....
Co van hoc tap
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TRUONG PH KINH TE VA QTKD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA.....ccccivviiiiniininnnns Poc 1ap Twdo Hanh phuc
Thai Nguyén, ngay  thang  nam 2024
DANH SACH TRICH NGANG SINH VIEN
LOP...uereeerrnnnnnn

. Ho tén, DPia chi ndi/ngoai tru .

Nga 2 bién y : ; - Ghi

TT| MSSV | Ho vatén 99 | bantac | Hokhdu | " |  SPT phu - . )
sinh thoai [ Noi trd | Ngoai tru cha
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TRUONG DH KINH TE VAQTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA.....cccivviiiiniininnnn. Poc 1ap Twdo Hanh phuc

Thai Nguyén, ngay  thang  nam 2024

BIEN BAN SINH HOAT LOP

2. N§i dung
2.1. Banh gia chung tinh hinh hoat dong cua lop

Co van hoc tap Pai dién BCS Iép Thuw ky
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(Ky tén, ghi ho tén) (Ky tén, ghi ho tén) (Ky tén, ghi ho tén)

TRUONG DH KINH TE VA QTKD CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA.....ccoovviiiiiiiiiannnnns Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

Thai Nguyén, ngady thdng  nam 2024

BANG THEO DOI KET QUA HQC TAP

LOB e
HoC Ky:.....ccu...... nam hoC: ...ooovvvvieiiciie
. S6TC . biém
Ma so 4R Ngay biém Ghi
TT Ho va tén ) da TBC ,
SV oV sinh al,lg TBC A chu
ky tich liy
Lép trudng Co van hoc tap
(Ky tén, ghi ho tén) (Ky tén, ghi ho tén)
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C6 van hoc tap lap va luu sau khi tong két hoc ky dé theo dbi

TRUONG PH KINH TE VA QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA.....cccciiiiiiineinennns Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Thai Nguyén, ngay  thang  nam 2024

BANG THEO DOI KET QUA REN LUYEN
LO B o

Ngay Piém Xép Ghi

TT | Masé SV Ho va tén . . " ¢ . .
sinh ren luyén | ren luyén chu

Lép truéng Co van hoc tap
(Ky tén, ghi ho tén) (Ky tén, ghi ho tén)
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Cb van hoc tap lap va luu sau khi tong két hoc ky dé theo dbi

TRUONG PH KINH TE VA QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA.....cccceiviiiineinennn. Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Thai Nguyén, ngay  thang  nam 2024

BAO CAO CONG TAC CO VAN HQC TAP

I. CONG TAC QUAN LY SINH VIEN
1. Tong s6 sinh vién (dén thoi diém bao cao):......ccoceeveeeeae..

I. Tang so voi thang trudc:.............. .......
TT | Ho tén sinh vién Ly do ting S6 quyet Ngay ra
(chuyén dén, tré lai hoc tép...) dinh Qb
Il. Giam so voi thang trude:.....................
TT | Ho tén sinh vién Ly do giam So quyet Ngay ra
(chuyén di, théi hoc, bi bugc thoi dinh Qb
hoc, nghi hoc ¢6 thoi han...)

2. Tong so sinh vién ngoai tra:......................
a. Otro:................. b.Ovéigiadinh: .................
3. Tong sé sinh vien nditra:.........................
4. Tinh hinh thuc hién ndi quy, quy ché va cac quy dinh caa truong
a. Sinh vién chua dong hoc phi dung thoi gian quy dinh: ..................
b. Sinh vién vi pham ndi quy, quy ché: ....................
c. S sinh vién bi ky luat:.................

5. Két qua hoc tap
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= Loai XUAt SAC ovvveeeeeererenn, sinh vién

- Loai Gidi: .o, sinh vién

- LoaiKha: ...coooviviiiiiiiiccie sinh vién

- Loai Trung binh: .................... sinh vién

- Loai Yéu, Kém: .cooovvvveeerennn, sinh vién
-S4 sinh vién bi canh bao hoc tap: ......... sinh vién
- Sb sinh vién bj budc thdi hoc: ... sinh vién

6. Két qua ren luyén

- Loai XUAt SAC vvvreeeeererenns sinh vién

= L0@i TOt: v, sinh vién

- LoaiKha: .......cooveeeiiiinen, sinh vién

- Loai Trung binh: .................... sinh vién

- Loai Yéu, Kém: .cocvvvvveeeernnnn. sinh vién

Il. CONG TAC TU VAN, HO TRO SINH VIEN

I11. CONG TAC KHAC
IV. THUAN LQI, KHO KHAN
V. PE XUAT, KIEN NGHI
1. Peé xuat, kién nghi cia sinh vién
2. Pé xuat, kién nghi cia CVHT
- Khen thudng, ky luat sinh vién (néu co)
- HO tro dot xuat cho sinh vién gap khé khin (néu co)
- Ké hoach tu van ddi véi cac truong hop sinh vién ca biét (néu co)
BAN CHU NHIEM KHOA CO VAN HOC TAP
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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TRUGNG PH KINH TE VA QTKD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA.....cccivviiiiniininnnns Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

Thai Nguyén, ngay thdng  nam 2024

NHAT TRINH GAP GO, TU VAN CHO SINH VIEN
LORA QUAN TR ...

2. Noi dung

Gap g, tu van, hudng dan cho sinh vién
Tén sinh vién
dwgc tw van

TT Ndi dung tw van Ghi chu

Co van hoc tap
(Ky, ghi rd ho tén)
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PHAN VII
MOQT SO MAU PON DANH CHO SINH VIEN

1. Miu don thudc linh vuce dao tao

- Mau don xin hoan thi

- MAu don xin d6i ca thi

- Mau don xin thi ghép

- Mau don cong nhan hoc phan twong duong/thay thé
- Mau don xin chuyén nganh (chua phan CTDT)

- Méu don xin chuyén nganh (di phan CTDT)

- Mau don diang ky hoc CTDT tht hai

- Méu phiéu dang ky, rat hoc phan cho sinh vién

Sinh vién tai mau don tai dia chi:

https://tueba.edu.vn/bai-viet/Mau-Van-Ban-Dao-Tao-692.html
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https://tueba.edu.vn/uploads/2024/maudonxinhoanthi-492264918.doc
https://tueba.edu.vn/uploads/2021/M%E1%BA%ABu%20%C4%91%C6%A1n%20xin%20%C4%91%E1%BB%95i%20ca%20thi-1395170688.doc
https://tueba.edu.vn/uploads/2021/M%E1%BA%ABu%20%C4%91%C6%A1n%20xin%20thi%20gh%C3%A9p-165441283.doc
https://tueba.edu.vn/uploads/2021/M%E1%BA%ABu%20%C4%91%C6%A1n%20c%C3%B4ng%20nh%E1%BA%ADn%20%C4%91i%E1%BB%83m%20h%E1%BB%8Dc%20ph%E1%BA%A7n%20t%C6%B0%C6%A1ng%20%C4%91%C6%B0%C6%A1ng,%20thay%20th%E1%BA%BF-1819066815.doc
https://tueba.edu.vn/uploads/2022/M%E1%BA%ABu%20%C4%91%C6%A1n%20xin%20chuy%E1%BB%83n%20ng%C3%A0nh%20(ch%C6%B0a%20ph%C3%A2n%20CT%C4%90T)-1055512107.doc
https://tueba.edu.vn/uploads/2022/M%E1%BA%ABu%20%C4%91%C6%A1n%20xin%20chuy%E1%BB%83n%20ng%C3%A0nh%20(%C4%91%C3%A3%20ph%C3%A2n%20CT%C4%90T)-300062675.doc
https://tueba.edu.vn/uploads/2021/n%20%C4%91%C4%83ng%20k%C3%BD%20h%E1%BB%8Dc%20CT%C4%90T%20th%E1%BB%A9%20hai-1814664227.docx
https://tueba.edu.vn/uploads/2022/M%E1%BA%ABu%20phi%E1%BA%BFu%20%C4%91%C4%83ng%20k%C3%BD,%20r%C3%BAt%20h%E1%BB%8Dc%20ph%E1%BA%A7n%20h%E1%BB%87%20%C4%90HCQ%20(1)-521421832.doc
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Mau-Van-Ban-Dao-Tao-692.html

2. Mau don thudc linh vuc cong tac hec sinh sinh vién
- Mau don xin bao luu két qua hoc tap (danh cho sinh vién cham tién do)
- Mau don xin tiép tuc hoc tap
- Mau don xin lam lai thé sinh vién
- Mau don xin tré lai hoc tap
- MAu don xin tam nghi hoc
- Mau Gidy x4c nhan vay von ngan hang chinh sach xa hoi
- Mau don xin thoi hoc
- Mau don xin Tro cép xa hoi
- Mau don xin mién giam hoc phi
- Mau don xin Hb tro chi phi hoc tap

- Miu Gidy xac nhan sinh vién (dé lam th¢ ATM, tam hodn nghia vu quan sy, 1am s6
uu dai gido duc, ke khai va giam trir thué thu nhap céd nhan v.v...)

Sinh vién tai mau don tai dia chi:

https://tueba.edu.vn/chuyen-mucs/cac-bieu-mau-43-44-1.html
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https://tueba.edu.vn/bai-viet/Don-Xin-Bao-Luu-Ket-Qua-Hoc-Tap-(Danh-Cho-Sinh-Vien-Cham-Tien-Do)-459.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Don-Xin-Tiep-Tuc-Hoc-Tap-1030.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Don-Xin-Lam-Lai-The-Sinh-Vien-1034.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Don-Xin-Tro-Lai-Hoc-Tap-1035.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Don-Xin-Tam-Nghi-Hoc-1037.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Giay-Xac-Nhan-Sinh-Vien-Vay-Von-Ngan-Hang-Chinh-Sach-Xa-Hoi-1038.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Don-Xin-Thoi-Hoc-1036.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Don-Xin-Tro-Cap-Xa-Hoi-1031.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Mau-Don-Xin-Mien-Giam-Hoc-Phi-1033.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Don-Xin-Ho-Tro-Chi-Phi-Hoc-Tap-1032.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Giay-Xac-Nhan-Sinh-Vien-(De-Lam-The-Atm--Tam-Hoan-Nghia-Vu-Quan-Su--Lam-So-Uu-Dai-Giao-Duc--Nhan-Cac-Hoc-Bong--Ke-Khai-Va-Giam-Tru-Thue-Thu-Nhap-Ca-Nhan-V.v%E2%80%A6)-1039.html
https://tueba.edu.vn/bai-viet/Giay-Xac-Nhan-Sinh-Vien-(De-Lam-The-Atm--Tam-Hoan-Nghia-Vu-Quan-Su--Lam-So-Uu-Dai-Giao-Duc--Nhan-Cac-Hoc-Bong--Ke-Khai-Va-Giam-Tru-Thue-Thu-Nhap-Ca-Nhan-V.v%E2%80%A6)-1039.html
https://tueba.edu.vn/chuyen-mucs/cac-bieu-mau-43-44-1.html

